
Учетная политика для целей бухгалтер! 

на 2021 год
ского учета

iT J u rT  П0ЛИТИКа Муниципального бюджетного общеобразова1 
Большенеклиновская средняя общеобразовательная школа (далее 
в соответствии: 'д е е У

ельного учреждения
феждение) разработана

наук.

• с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Н 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (госуд 
органов местного самоуправления, органов управления 
небюджетными фондами, государственных академий на 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 
Ьдиному плану счетов № 157н);

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана с 
р т™  бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»

приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования 
бюджетной классификации Российской Федерации, их cTnvi
назначения» (далее -  приказ № 85н);

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых орган* 
власти (государственными органами), органами местного самоун 
управления государственными внебюджетными фондами
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их
-  приказ № 52н);

федеральными стандартами бухгалтерского учета государи 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н 25
-  соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета’ и 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», и 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н 271
-  соответственно СГС «Учетная политика, оценочные' значений 
«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сто
о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее -  
28.02.2018 № 34н (далее -  СГС «Непроизведенные активы»), от ЗО.и 
(далее -  соответственно СГС «Влияние изменений курсов инострг 
«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее -  СГС «Запасы»), от 29.06

«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н j 
соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по за: 
«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06. 
(--ГС «Финансовые инструменты»).
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В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств y^j 
соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утв^ 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкция

реждение ведет учет в 
рждении плана счетов 

№ 162н).

Используемые термины и сокращения

Наименование Расшифровка

Учреждение Б-Неклиновская сш

КБК 1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим г ланом счетов
X В зависимости от того, в каком разряде номера 

обозначение:
-  18-й разряд -  код вида фи

(деятельности);
-  26-й разряд -  соответствующая пс

счета бухучета стоит 

шнсового обеспечения 

дстатья КОСГУ

I . Общие положения

1. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении 
учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.13.2011 № 402-ФЗ

шляется руководитель

2. Бухгалтерский учет ведет главный бухгалтер, руководствуясь в работе Пол. 
должностными
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 

плану счетов № 157н.

3. В учреждении действуют постоянные комиссии:

ожением о бухгалтерии, 
инструкциями 

Инструкции к Единому

• комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
• инвентаризационная комиссия (приложение 2);
• комиссия по контролю качества поставляемых товаров, пр 

предоставляемых услуг, по учету и списанию материальных ценносп

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на свое 
путем размещения копий документов учетн
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибю:

оизводимых работ, 
ей (приложение 3);

м официальном сайте 
ой политики.

».

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер > 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отрл 
положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
на основе своего профессионального суждения. Также на основе професс 
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных 
отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отче 
существенных
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения

оценивает в целях 
1жающих финансовое 
;го денежных средств, 
-ионального суждения 

после утверждения 
гности информации о 

ошибках, 
и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации

прс1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 
«Бухгалтерия»,
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

граммных продуктов 
«Зарплата».



2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электрон! ой подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

платежам в инспекцию

система электронного документооборота с территориальным фрганом Федерального 
казначейства;

передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 
Федеральной налоговой службы; 

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регист]; 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и по лттти 
папки в хронологическом порядке.

ы, сформированные в 
ваются в отдельные

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отри: 
учете устанавливаются в соответствии с приложением 17 к настоя: 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетное!

9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, используются: 
унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» 
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицал: 
приложении 13.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бух> 
приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы р 
унифицированы, разрабатываются
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, под)г 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются 
учетные документы по датам совершения операций, дате принят^ 
документа;

журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в 
последний рабочий день месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется прй принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоиенке, модернизации,

157н, пункт 33 СГС

жения в бухгалтерском 
:цей учетной политике, 
и», подпункт «д» пункта

перечисленным в

/|чета, перечисленные в 
егистров, которые не 

самостоятельно. 
ункт «г» пункта 9 СГС

первичные (сводные) 
я к учету первичного



реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При о тс у тст в !-  

ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начиы
• инвентарная карточка группового учета основных средств офор 

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о пере 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необх 
установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раз;;

и указанных событий — 
енной амортизации; 
мляется при принятии 
оценке, модернизации,

едим ости, если иное не

Методические указания,

стипендиям (ф. 0504071) 
ельно по счетам:

КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.3ф2.13.000 «Расчеты по 
начислениям на выплаты по оплате труда»;

КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 
форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным 
натуральной форме»;

КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компА: 
денежной форме» и КБК Х.З02.67.000 «Расчеты по социальным ко 
в натуральной форме»;

КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера!

персоналу в денежной 
выплатам персоналу в

нсациям персоналу в 
мпенсациям персоналу

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. П 
в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы onepi 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтере 
операций.

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 
электронного документа, подписанного квалифицированной электрб 
отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном 
составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, 
утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 
плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бу 
Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 
от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой о:

• бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
• бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;

Учет бланков ведется по стоимости ъ
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и 
отчетности, приведен в приложении 5.

физическим лицам».

о операциям, указанным 
ций ведутся отдельно. 
л, составившим журнал

составляются в форме 
нной подписью. При 

виде он может быть

Инструкции к Единому 
хучета и отчетности», 
№ 52н, статья 2 Закона

четности:

х приобретения.

зыдачу бланков строгой

11. Особенности применения первичных документов:



11.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериалг 
активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых акт !

11.2 В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 
отклонений от нормального использования рабочего времени, уст 
трудового распорядка.

11.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в 
0504402).

11.4. При временном переводе работников на удаленный режим рабе 
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 
посредством скан-копий.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, ос] 
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписью 
подписью ответственных лиц.

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов 
174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настояф

регистрируются случаи 
ановленного правилами

Расчетной ведомости (ф.

ты обмен документами, 
по электронной почте

ормленные посредством 
аются собственноручной

;четов (приложение 6), 
Vb 157н, Инструкцией № 
ей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетс 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера счета Рабочего плана 
счетов формируются следующим образом.

Разряд
номера
счета

Код

1-4
Аналитический код вида услуги: 

0702 «Общее образование»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деял 
средствами:

• в рамках национальных проектов (программ), 
модернизации и расширения магистрально 
(региональных проектов в составе национальных про

• если указание целевой статьи предусмотрено тр< 
назначения активов, обязательств, иных объектов бух

• В остальных случаях -  нули

ельности с целевыми

комплексного плана 
и инфраструктуры 
жтов);
:бованиями целевого 
галтерского учета.

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финанс фования дефицитов

ных и непроизведенных 
вов (ф. 0504101).

в № 157н, пункт 19 
«б» пункта 9 СГС



бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):

• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные дох
• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на выполнение государственного заданю
• 5 -  субсидии на иные цели;
• 6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вло

)ды учреждения); 

жений

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157 
№ 174н.

пункт 2.1 Инструкции

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому 
учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержде: 
счетов (приложение 6).

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

плану счетов № 157н, 
нные в Рабочем плане

№ 157н, пункт 19

У. Методика ведения бухгалтерского учета

1. Общие положения

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотр 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контро. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

удниками бухгалтерии в 
ле (приложение 14). 
157н, пункт 23 СГС

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах 
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедлив 
комиссия учреждения по поступлению и
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетное;'

и других норм ативн
ой стоимости выбирает 
зыбытию активов,
и».

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтере» 
метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике 
показателя определяется профессиональным суждением 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и оши£

ого учета, не установлен 
то величина оценочного 

лавного бухгалтера, 
ки».

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальн:.] 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования бог 
бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печа: •: 
объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и х 
в приложении 7.

ie объекты имущества, 
ее 12 месяцев, а также 
и и инвентарь. Перечень 

хозяйственный», приведен

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объев 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имею 
полезного и ожидаемого использования:

тов основных средств, 
гцие одинаковые сроки

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажк, шкафы, полки;



• компьютерное и периферийное оборудование: системны^
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки,
микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние 
накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 ООО руб. за один 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемь: 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

имущественный объект. 
■:х объектов определяет

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваиз

• 1-й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен объект 
(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной гр 
проставляется «0»);

• 2-4-е разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 №

• 5-6-е разряды -  код группы и вида синтетического счета Плана 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 №

• 7-10-е разряды -  порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к 
157н.

счетов бухгалтерского 
^74н);
счетов бухгалтерского 

174н);

Единому плану счетов №

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается nyTeiv 
инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если 
(комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный 
каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объе

нанесения номера на 
(Ьбъект является сложным 
номер обозначается на 
кте.

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса ког 
предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в mon 
стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается 
стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное 
следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта с 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 
убывания важности):

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотр 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а 
ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с 
технических перевооружений) формируют объем капитальных вл 
признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учт 
объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списыве

блоки, мониторы, 
акустические системы, 
ТВ-тюнеры, внешние

ается в порядке:

при принятии к учету 
'уппе в данном разряде

структивно-сочлененных 
ент их возникновения в 

в текущие расходы 
правило применяется к

сновного средства, если 
документах поставщика, 
показателю (в порядке

выбытию активов.

ов на предмет наличия 
также при проведении 

элементами реставраций, 
эжений с дальнейшим 
гнная ранее в стоимости 
ется в расходы текущего



периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам 
основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

• линейным методом — на все объекты основных средств.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного испол 
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средст] i 
такие части для определения суммы амортизации.

^зования и метод расчета 
, учреждение объединяет

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортиз 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимосч 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его перео 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличив 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 
стоимость на дату проведения переоценки.

щия на дату переоценки 
и объекта таким образом, 
дененной стоимости. При 
мотся (умножаются) на 
получить переоцененную

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств ус" 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Осн 
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложе 
политики.

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (О 
по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имуществ 
основании выписки из протокола комиссии.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно, нах 
учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкци. 
№ 157н.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счег 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выпо 
(муниципального) задания».

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание о 
который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средс~ 
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деят 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амор

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элемен

анавливает комиссия по 
звные средства». Состав 

лии 1 настоящей учетной

ДИ), определяет комиссия 
з принимается к учету на

одящиеся в эксплуатации,

\ к Единому плану счетов

средств, полученных по 
счете КБК Х.106.00.000, 

Мнение государственного

субсидии на финансовое 
эъекта основных средств, 

т|в от приносящей дохог 
шьности «2» на код видг 
изации.

сигнализация (ОПС) ка! 
ты ЛВС и ОПС, которые



соответствуют критериям основных средств, установленным СГС 
учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС 
одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 
порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной полш

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных обье] 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их ctohmoi 
поставки.

йгов распределяются в 
сгги, указанной в договоре

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет уч 
внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнител 
43П «Имущество, переданное в пользование, — не объект аренды».

реждения, отражается как 
ьном забалансовом счете

2.19. Ответственными за хранение технической документации на об 
являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Ес, 
производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответств' 
гарантийные талоны.

3. Нематериальные активы 

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

• линейным методом — на все объекты нематериальных активов. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

ьекты основных средств 
и на основное средство 

фнное лицо хранит также

3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам 
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Материальные запасы

4 Д. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материаль 
пунктах 98—99 Инструкции к Единому плану счетов .№ 157н, а те 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.

нематериальных активов 
г рочим объектам в части

4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактичес] 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководит

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 
выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

4.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцеш 
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (с > 
является основанием для списания материальных запасов.

4.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Ai 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материал, 
по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

«Основные средства», 
, для которых установлен 

инвентарный объект в 
ики.

1 ые объекты, указанные в 
акже производственный и

:ои стоимости.

ГСМ) разрабатываются 
2 ля учреждения.

рских принадлежностей, 
материалов оформляете* 
. 0504210). Эта ведомост!

ту о списании мягкого v 
ъные запасы списываются



4.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счеа 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выпол 
(муниципального) задания».

средств, полученных по
:чете КБК X. 106.00.000, 
нение государственного

4.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в резуг: 
утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества 
следующих факторов:

[у учету, рассчитанной• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерском 
методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52—60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отч(

4.8. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчатог 
КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов) 
перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение ра

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется разделык 
(работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:

Б) в рамках приносящей доход деятельности:

5.2. В составе затрат учитываются расходы, распределяемые меж(ду всеми видами услуг 
(продукции):

тности».

относятся на подстатью 
. Одноразовые маски и

эот, оказание услуг

по группам видов услуг

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оги 
учреждения.

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стой 

включительно
• амортизация основных средств.
• коммунальные расходы;
• расходы на услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвеш
• расходы на охрану учреждения;
• расходы на прочие работы и услуги.

Расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распр

в части распределяемых расходов — на себестоимость оказан 
Х.109.60.000)

в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов 
года (КБК Х.401.20.000).

5.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспредс 
списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), призн

ътате ремонта, разборки, 
определяется исходя из

ате труда сотрудников

костью до 10 000 руб.

аря

деляются: 

ных работ, услуг (КБК 

текущего финансового

a j O'

ляемые расходы) и сразу 
-тся:

расходы на социальное обеспечение населения;



• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушена
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимом 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выд

5.4. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на 
списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 
последний день года за минусом затрат, которые приходятся на незаверп

5.5. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

• в части услуг -  пропорционально доле незавершенных заказов в 
выполняемых в течение месяца;

• в части продукции — пропорционально доле неготовых изделий в 
изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н 
«Запасы».

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа рук 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств 
путем:

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотр> 
течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банк

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного

очете КБК X. 109.60.000, 
платных услуг (работ)» в 

енное производство.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сот{ 
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа р 
выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сот >

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под от! 
расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На 
руководителя в исключительных случаях сумма может быть увелич 
расчетов наличными средствами между юридическими лицами в с 
Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды н 
указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не бо; 
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех раб( >

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командир 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядков 
командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные ком 
размер, установленный указанным Порядком, производится по факт: 
средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения 
(оформленного приказом).

е условии договоров;
имуществу, которое 

ленных учредителем;

общем объеме заказов, 

общем объеме изделий,

пункты 20, 28, 33 СГС

зводителя или служебной 
под отчет производится

дникам производятся в 
е; 

л!ица.

приказе руководителя.

удникам, а также лицам, 
/ководителя. Расчеты по 
утщиков.

чет на хозяйственные 
основании распоряжения 

ена, но не более лимита 
оответствии с указанием

1  срок, который сотрудник 
ее пяти рабочих дней. Пс 
•чих дней.

4вки на территории Росси* 
оформления служебные 

андировки, превышающю 
1 ческим расходам за счет 

j уководителя учреждения



6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет 
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 
устанавливаются следующие:

в течение 10 календарных дней с момента получения;
в течение трех рабочих дней с момента получения материальных Ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми 
полной материальной ответственности.

6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в п 
месяца.

заключен договор о

зследнии день отчетного

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, прич: 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2» -  принося, 
(собственные доходы учреждения).

иненного нефинансовым 
й ая  доход деятельность

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовы 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных 
отражается в учете на основании выставленного арендатору сче 
(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

а  активам, отражается по 
учитывались.

коммунальных расходов 
га, счетов поставщиков

7.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением:

• обеспечений исполнения контракта (договора);
• других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими заш

Дебет Х.210.05.56Х Кредит Х.201.11.610 -  при перечислении с лицевого 
средств;

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.66Х -  возврат денежных средств на 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и оши

8. Расчеты по обязательствам

8.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам 
дополнительные аналитические коды:

• 1 -  «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);
• 2 -  «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000);
• 3 — «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК X.30 3.35.000),

материальных ценностей

сями:

счета учреждения

лицевой счет учреждения.

эки.

j бюджет» применяются



8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным вы 
физических лиц -  получателей социальных выплат.

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрез 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

10. Дебиторская и кредиторская задолженность

платам ведется в разрезе

сотрудников и других

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как ком 
выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к
утвержденном положением о признании дебиторской задолжен 
безнадежной к
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пун

иссия по поступлению и 
взысканию в порядке, 

юсти сомнительной и 
взысканию. 

*т 11 СГС «Доходы».

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, cm  
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о п 
невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кре, 
отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная

сывается на финансовый 
эизнании задолженности 

риторская задолженность 
кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании реш< 
комиссии учреждения:

х ния инвентаризационнои

по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом 
по завершении срока возможного возобновления процедуры взы 
согласно действующему законодательству; 

при наличии документов, подтверждающих прекращение об* 
смертью (ликвидацией) контрагента.

учете;
екания задолженности -  

зательства в связи со

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (apei 
доходами текущего финансового года с одновременным уменыпени 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом у1

«ДохоцОснование: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным догов 
исполнения которых превышает один год, признаются в учете в с 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признак 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждой 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде при 
соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пун 
договоры».

IV J10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора 
окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные год 
положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

дная плата) признаются 
;м предстоящих доходов 
ета аренды.

[Ы ».

ф ам  (абонементам), срок 
оставе доходов будущих 
тся в текущих доходах 

договора (абонемента), 
меняется к договорам, в

кт 11 СГС «Долгосрочные

енее года, а даты начала и 
;ы, учреждение применяет

10.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного нс 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.



• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интерне 
расходу;

10.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.5С 
периодов» отражаются:

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности
• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предс
• плата за сертификат ключа ЭЦП;
• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных услов

■ гу -  по фактическому 

.000 «Расходы будущих

и я:

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат те 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятс.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен 
По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, 
устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 15 

10.6. В учреждении создаются:

сущего финансового года
I.

сроку действия договора, 
длительность периода

7н.

резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчет 
приложении 15;

резерв по искам, претензионным требованиям -  в случае, ког; 
стороной судебного разбирательства. Величина резерва уст- 
претензии, предъявленной учреждению в судебном иске 
документах досудебного разбирательства. В случае если прет 
признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «к - 

резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год 
года на основе плановых показателей годовой выручки от j 
гарантийному ремонту изделий. Величина резерва равна доле 4 
гарантийный ремонт за предшествующие три года в объеме выр> 
три года;

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счето^ 
СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

10.7. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на ср 
отражает на счетах:

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году)
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные го,

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляете. [ 
в приложении 9.

12. События после отчетной даты

ставили отпуск; 

х;

резерва приведен в

а учреждение является 
авливается в размере 

либо в претензионных 
нзии отозваны или не 
сное сторно»; 
в первый рабочий день 
еализации подлежащих 
актических расходов на 
чки за предшествующие

£ Н

:ра<

№ 157н, пункты 7, 21

эк более года, учреждение

ды».

в порядке, приведенном

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной дать 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.



VI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся е 
также финансовых результатов (в том числе расходов будущих период 
постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок 
инвентаризации приведены в при л
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выя 
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить спещ 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителе

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 
бухучета и отчетности».

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финан

«Концептуальные основы

приложении 4.

сового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет ком: 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осущес 
полномочий:

пссия. Помимо комиссии, 
гвляют в рамках своих

руководитель учреждения, его заместители; 
главный бухгалтер;
иные должностные лица учреждения в соответствии со своими об данностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведе: 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

фия внутренних проверок 
приложении 14.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетност »

1. В целях составления отчета о движении денежных средств вел 
определяется прямым методом и рассчитывается как разница между все 
учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде эл 
информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчет 
бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерской 
при смене руководителя и главного бухгалте)

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому дол>ь 
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -  уполно 
документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основ! 
учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции 
(далее -  учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении.

а забалансовых счетах), а 
,ов и резервов) проводит 
и график проведения 
ожении 10.

влении фактов хищения, 
ально созданная рабочая

гаина денежных средств 
viH денежными притоками

«тронного документа в 
пости хранится у главного

учета
а

увольняемые лица) они 
ностному лицу, иному 
моченное лицо) передать 
в бухгалтерии.

гн:ии приказа руководителя
i полномочия учредителя



Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с ylf, 
типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 
в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, приник 
комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендацш 
возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются 
(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских д

5. Передаются следующие документы:

недостатки и нарушения

ающим дела, и членами

и предложения, которые

ютрудники учреждения и 
окументов.

,ея'
ля

ды

учетная политика со всеми приложениями; 
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налогов! и 
по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной д 
государственное задание, план-график закупок, обоснования к п 
бухгалтерские регистры синтетического и аналитического уч 
ведомости, карточки, журналы операций;
о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплат 
о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
о выполнении утвержденного государственного задания; 
по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кас 
документы и т. д.;
акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии 
подписью главного бухгалтера;
об условиях хранения и учета наличных денежных средств, 
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, арен, 
договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставп, 
учредительные документы и свидетельства, постановка на уче 
внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждение 
собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средст 

об основных средствах, нематериальных активах и товарно-матер 
акты о результатах полной инвентаризации имущества и ф 
учреждения с приложением инвентаризационных описей, 
учреждения;
акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебите 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебит 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 
акты ревизий и проверок;
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданы! 
органы;

бланки строгой отчетности;
иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятель

передачи бухгалтерских 
:азанием их количества и

е декларации; 
тельности учреждения, 
нам;

ета: книги, оборотные 

налогов;

овые ордера, денежные

кассы и скрепленный

,1 и т. д.; 
иками;
т, присвоение номеров,

: свидетельства о праве 
в и т .  п.;
иальных ценностях; 
шансовых обязательств 

акта проверки кассы

рекой и кредиторской 
орской задолженности с

к  в правоохранительные

юсти учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководител! 
и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в прису тствии комиссии.



Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему 
замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняе мого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й 
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й э 
лицу, 3-й экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимал^ дела.

экземпляр -  учредителю 
'] :земпляр -  увольняемому

Главный бухгалтер И. А. Лс зовская



Приложение 1
к приказу от 29.12.2020 № 169

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
в следующем составе:
-  директор (председатель комиссии);
-  заместитель директора по УВР;
-  главный бухгалтер;
-  завхоз школы;
-  педагог-библиотекарь;
-  преподаватель организатор ОБЖ;
-  учитель физкультуры.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
-  осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;
-  определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов 
бухгалтерского учета;
-  принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средстве t
-  осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытие
-  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего исполь 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления
-  определение возможности использования отдельных узлов, деталей, мате
ликвидируемых объектов;
-  определение причин списания: физический и моральный износ, авария, с
и т. п.;
-  выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения норма 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;
-  подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов 
с вышестоящей организацией;
-  принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема втори
-  выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задо.

активов

в целях 

.м;
>);
зования объектов

риальных запасов

тИхийные бедствия

гивного срока

, щя согласования

шого сырья; 
темности;



Приложение 2
к приказу от 29.12.2020 № 169

Состав инвентаризационной комиссии

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следу ощем составе:

Председатель комиссии директор ( ).Н. Тимофеев

Члены комиссии Главный бухгалтер I [. А. Лозовская

Завхоз школы I'. В. Палий

Педагог-библиотекарь i и И. Кислица

Учитель физкультуры I4. Г. Кислица

Преподаватель организатор ОБЖ I4. И. Чернышов

Заместитель директора по УВР 1I.E. Медведева

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию с. 
обязанности:
• проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с п 
графиком проведения инвентаризаций;
• обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные о 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, де 
другого имущества и обязательств;
• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

С приложением ознакомлены:

директор

29.12.2020

Главный бухгалтер

29.12.2020

Завхоз школы

29.12.2020

Педагог-библиотекарь

29.12.2020

Учитель физкультуры
29.12.2020

Преподаватель организатор ОБЖ
29.12.2020

гедующие

зрядком и

11иси данных о 
-южных средств,

О.Н. Тимофеев

И. А. Лозовская

Г. В. Палий

А. И. Кислица

Заместитель директора по УВР 
29.12.2020

М. Г. Кислица 

М. И. Чернышов

И.Е. Медведева



Приложение 4
к приказу от 29.12.2020 № 169

Состав комиссии по контролю качества поставляемых товаров, рабо г и услуг.

1. В целях контроля качества поставляемых товаров, производимых {
предоставляемых услуг создать постоянно действующую комиссию 
составе:
-  Заместитель директора по ВР Галицкая И. А. (председатель комисс
-  завхоз Палий Г. В.;
-  Председатель ПК школы Бондаренко Я. В.;
-  родитель Палий Ю.Н. 

родитель Сырых Е. В. 
родитель Терехова В. Н. 
родитель Терехов В. В.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• Установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) уел 
требованиям заключенного договора;
• Подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исп 
обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг Зака;
• Проводить анализ документов, подтверждающих факт поставки тов; 
работ или оказания услуг Заказчику

фнителем)
;чику;
ров, выполнения

С приложением ознакомлены:

Заместитель директора по ВР 

29.12.2020

завхоз

29.12.2020

Председатель ПК

29.12.2020

Родитель
29.12.2020

Родитель
29.12.2020

Родитель
29.12.2020

Родитель
29.12.2020

абот,
в следующем 

ии);

овиям и

Галицкая И. А. 

Палий Г. В.

Бодаренко Я. В.

алий Ю.Н. 

Сырых Е. В. 

Терехова В. Н.

Т :рехов В. В.



Приложение Ь
i : приказу от 29.12.2020 № 16?

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения.. 
единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового к о е

Г

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
• создание системы соблюдения законодательства России в сфере финан 
внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйстве1
• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отч' 
бухгалтерского учета;
• повышение результативности использования субсидий, средств, полу 
деятельности.

совой деятельности, 
иной деятельности; 
етности и ведения

ценных от платной

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:
• созданная приказом директора комиссия;
• сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для це
хозяйственной деятельности учреждения.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:
• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности уч 
порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, уст 
России;

соблюдение другого действующего законодательства России, регулг 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

подготовка предложений по повышению экономности и результатив
средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимых финансовых операций в час 
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчет 
законодательства;
• установление соответствия осуществляемых операций регламентам,
• соблюдение установленных технологических процессов и операций 
деятельности;

анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий в 
аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъе 
норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с ис 
документальных данных в порядке, установленном законодательством Рос 
методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;
• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выпо. 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контр

оссии (включая 
оложение устанавливает 
троля учреждения.

пей проверки финансово-

: юждения и соблюдения 
шовленным Минфином

рующего порядок

юсти использования

и финансово- 
юсти требованиям

полномочиям сотруднико! 
гри осуществлении

,ь [явить существенные

стами внутреннего контро:

пользованием фактических 
ии, путем применения

лнении своих 
оля;



• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех ст< 
внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательс

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
точность и полноту документации бухгалтерского учета, 
соблюдение требований законодательства;
своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансово!:) 
предотвращение ошибок и искажений; 
исполнение приказов и распоряжений директора;
выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учрежден 
сохранность имущества учреждения.

>рон деятельности объекта

енадлежащее выполнение 
твом России.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью р 
выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.
2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения сс 
хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством Рос 
нормативными актами учреждения.
2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно испол > 

методы:
-  самоконтроль;
-  контроль по уровню подчиненности (подведомственности),
-  смежный контроль.
2.5. Контрольные действия подразделяются на:
-  визуальные -  осуществляются без использования прикладных программа
-  автоматические -  осуществляются с использованием прикладных програм 
автоматизации без участия должностных лиц;
-  смешанные -  выполняются с использованием прикладных программных с 
участием должностных лиц.
2.6. Способы проведения контрольных действий:
-  сплошной способ -  контрольные действия осуществляются в отношении ц 
операции: действия по формированию документа, необходимого для выпол 
процедуры;
-  выборочный способ -  контрольные действия осуществляются в отношени 
операции: действия по формированию документа, необходимого для выпол 
процедуры.
2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся: 
проверка документального оформления:
-  записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичны) 
числе бухгалтерских справок);
-  включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оце 
подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответ 
требованиям;
соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждена 
санкционирование сделок и операций; 
сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими де 
для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности, 
сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средс 
средств по данным кассовой книги;

г боты, добросовестностью

вершаемых фактов 
сии и иными

дуются следующие

отчетности;

ия;

IX средств автоматизации; 
Жадных средств

эедств автоматизации с
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биторами и кредиторами

гв с остатками денежных



разграничение полномочий и ротация обязанностей; 
процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том чис. 
контроль правильности сделок, учетных операций; 
процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:
-  регламент доступа к компьютерным программам, информационным систеь- 
справочникам;
-  порядок восстановления данных;
-  обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (и Ц
-  логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информац 
хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные 
(информационные системы) без документального оформления;

ле инвентаризация);

ам, данным и

ормационных систем); 
ии о фактах 
трограммы

3. Организация внутреннего финансового контре

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на пре 
последующий.
3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хоз 
Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является о 
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение ™ 
планирования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют директор, его заместители, главн 
В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится 

проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в ) 
доходов и расходов и др.) главным бухгалтером, их визирование, согласова 
разногласий;
• проверка законности и экономической обоснованности, визирование 
(контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых выт 
обязательства директором и главным бухгалтером

контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержд
назначений;
• проверка проектов приказов директора;
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соо 
документооборота, проверка расчетов перед выплатами,

проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и
утверждения или подписания;

шарительный, текущий и

ие

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится.
• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно
платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешен
• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственно! г
• проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль з; 
осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, уст; 
хранением наличных денежных средств;
• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных де
• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличн
оправдательных документов;

контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость)
• проверка фактического наличия материальных средств,

ля

гаственной операции, 
(ерация.
арушений на стадии
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• мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других 4елевых средств) по 
назначению, оценка эффективности и результативности их расходования,

анализ главным бухгалтером конкретных журналов операций, на соот 
учета и положениям учетной политики учреждения;

>т зетствие методологии

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе главным 
Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерш 
документы к учету. В каждом документе проверяют:
• соответствие формы документа и хозяйственной операции;
• наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по
• правильность заполнения и наличие подписей.
На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отм 
подпись и расшифровку подписи.

бухгалтером.
, которые принимают

унифицированной форме;

;тку «проверено», дату,

нн3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйстве 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и о 
инвентаризаций и иных необходимых процедур.
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаруж 
нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрь 
В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:
• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризац
кассы;
• анализ исполнения плановых документов;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в 

проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за на!
соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка 
закупках в торговых точках;
• соблюдение норм расхода материальных запасов;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности 
обособленных структурных подразделений;
• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете 
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внег 
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:
• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.
Объектами плановой проверки являются:
• соблюдение законодательства России, регулирующего порядок веде
норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных one
учете;

полнота и правильность документального оформления операции;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по воп 
есть информация о возможных нарушениях.
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Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются 
проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень меропр 
недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендат 
возможных ошибок.

.пи

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде ак
включать в себя следующие сведения:
• программа проверки (утверждается директором);
.  характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контро:
• анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего по' 
финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недо 
выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, 
представляют директору объяснения по вопросам, относящимся к результат

т а. Акт проверки должен

льных мероприятии;
• >ядок осуществления

катков и нарушений, 
возможных ошибок, 
письменной форме 

им проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения 
мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указан 
ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.
По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно ин 
выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• директор и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю; 

сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для ц
хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованнь: 
системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами уч 
положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также ор1 
распорядительными документами учреждения и должностными инструкци1

5. Права комиссии по проведению внутренних про

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по п
проверок имеет право: u „ ,
• проверять соответствие финансово-хозяйственных операции действу 

проверять правильность составления бухгалтерских документов и с |

в учете; ,
• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в пом<
объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), i 
компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носите
• проверять наличие денежных средств, денежных документов и блан 
кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с на 
правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые 
проведена, период выплаты заработной платы,
• проверять все учетные бухгалтерские регистры,
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• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными докул 
распоряжениями, указаниями директора), регулирующими финансово-хозяй
• ознакомляться с перепиской учреждения с вышестоящими организащ 
партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы
• обследовать производственные и служебные помещения (при этом мо 
не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например 
противопожарного состояния помещений или оценка рациональности испол]
схем);
• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, ф< 
времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряже 
норм выработки;
• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей 
ответственных и подотчетных лиц;
• проверять состояние, наличие и эффективность использования объек'
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а такж 
и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные вн
• требовать от сотрудников справки, расчеты и объяснения по проверяв 
хозяйственной деятельности;
• на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комисс
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6. Порядок формирования, утверждения и актуализа1 

внутреннего финансового контроля
6.1. Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого су 
контроля, заключается в формировании (актуализации) карты внутреннего i 
Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля в к л ю ч е

-  анализ предметов внутреннего контроля в целях определения применяемь 
и контрольных действий;
-  формирование перечня операций, действий (в том числе по формировали! 
необходимых для выполнения функций;
-  осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее -  
необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных де 
отдельных операций.
6.2. В результате анализа предмета внутреннего контроля производится оце 
процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и эффект 
выявляются недостающие процедуры внутреннего контроля, отсутствие ко 
возникновению негативных последствий при осуществлении возложенных 
подразделения функций и полномочий, а также процедуры внутреннего фи 
требующие внесения изменений.
По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очереднс
Перечень. „ i
6.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражав
о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по 1 
необходимого для вьшолнения внутренней процедуры),^ периодичности вы 
должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах, сп< 
осуществления контроля, сроках и периодичности проведения выборочной 
контроля, порядок оформления результатов внутреннего финансового конт 
отдельных операций.
6.4. Карты внутреннего финансового контроля составляются в бухгалтерии
6.5. Карты внутреннего финансового контроля утверждаются директором.
6 .6 .  Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контрол 
раза в год до начала очередного финансового года:
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-  при принятии решения директора о внесении изменений в карты внутренне
_g случае внесения изменении в нормативные правовые акты, регулирующи
определяющих необходимость изменения внутренних процедур.
Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных дейст 
увольнением (приемом на работу) специалистов, участвующих в проведении 
могут вноситься в карту внутреннего контроля по мере необходимости, но 
дней после принятия соответствующего решения.
6.7. Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены к 
так и в форме электронного документа с использованием электронной подпи 
карты внутреннего контроля в форме электронного документа программное 
в целях такого ведения, должно позволять идентифицировать время занесен 
контроля каждой записи без возможности ее несанкционированного измени- 
необходимые отметки об ознакомлении сотрудников с обязанностью осущес 
контроля.
6.8. Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня устанавливается 
номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и состав 
В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля ооеспечи 
утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля.
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7. Оценка рисков
7.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в 
определении уровня риска.
Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (де 
документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры) возможн 
которых негативно повлияет на результат внутренней процедуры.
— несвоевременность выполнения операции,
-  ошибки, допущенные в ходе выполнения операции;

Перечне операции и

лствию по формированию 
>iх событий, наступление

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации 
представлениях и предписаниях органов государственного финансового кот 
(предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об име 
недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их причинах и услови 
информации, содержащейся в результатах отчетов финансового контроля.
7.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характериз 
наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних пр< 
«последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, существенн 
допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию определи 
вероятности (последствий) риска, имеющая пять позиций.
-  уровень по критерию «вероятность» -  невероятный (от 0 до 20 процентов 
40 процентов), средний (от 40 до 60 процентов), вероятный (от 60 до 80 про 
до 100 процентов);
-  уровень по критерию «последствия» -  низкий, умеренный, высокии, очен
7.3. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о с
рисков:
-  недостаточность положений правовых актов, регламентирующих выполн 
их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующим правоотн 
совершения операции;
-  длительный период обновления средств автоматизации подготовки докул
-  низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления дс 
должностным лицам, осуществляющим внутренние процедуры, необходим ь: 
операций (действий по формированию документа, необходимого для выпо 
процедуры);
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-  наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутр|е 
(например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на кассовый 
закупки осуществляются одним должностным лицом);
-  отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вво 
из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осущест з. 
взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;
-  неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходшк' 
внутренней процедуры;
-  недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выпФ. 
процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного подразде.и
7.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» вюп 
внутреннего финансового контроля.
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8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (жу рналов) 
внутреннего финансового контроля

8.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних 
причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недос 
предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах (журналах) б 

контроля.
8.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется 
учета и отчетности.
8.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится 
на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контроль 
совершения в хронологическом порядке.
8.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осущестЕ; 
обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утрать 
в них и сохранность самих документов, в соответствии с требованиями дело 
учреждении, в том числе с применением автоматизированных информацион

9. Ответственность

9.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответст i 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, дою 
мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деяте

9.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутрен: 
на директора Агееву И.С.

9.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисципл: 
соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

10. Оценка состояния системы финансового контроля

10.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении о 
внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, пров

10.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективное 
контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроле 
комиссией по внутреннему контролю.
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю предс 
учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур в:

процедур, сведения о 
гатков, а также о 
нутреннего финансового

отделе бухгалтерского

у толномоченными лицами 
ные действия, по мере их

ляется способами, 
целостности информации 

: фоизводства, принятыми i 
1 ых систем.

ИИ со своими 
'ментирование, внедрение, 
льности.

iero контроля возлагается

шарную ответственность i

:уществляется субъектами 
одимых директором.

и системы внутреннего 
осуществляется

гавляет руководителю 
треннего контроля и вну



случае необходимости, разработанные совместно с главным бухгалтером npt дложения по их 
совершенствованию.

11. Заключительные положения

11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются Директором

11.2. Если в результате изменения действующего законодательства России о 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
имеют положения действующего законодательства России.

удельные статьи 
преимущественную силу

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйстве! [ной деятельности

№ Объект проверки
Срок

проведения
проверки

Период, за 
который 

проводится 
проверка

Ответст
исполк

*енный
итель

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежеквартально 
на последний 

день отчетного 
квартала

Квартал Г лавный бу хгалтер

2 Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Ежемесячно Месяц Г лавный бу хгалтер

3 Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками

На 1 января 
На 1 июля

Полугодие Главный бу 
Специалист 
закупкам

хгалтер 
■ по

4 Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
России, финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями

Ежегодно на 
1 января

Год Г лавный б) 
Заместител 
директора

хгалтер
э

5 Инвентаризация 
нефинансовых активов

Ежегодно на 
1 декабря

Год Председате
инвентариз
комиссии

ль
щионной

6 Инвентаризация финансовых 
активов

Ежегодно на 
1

Год

x vСУ;----------

Председате
инвентариз
комиссии

ль
ационной

Директор О.Н.Т имофеев


