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Учетная политика для целей бухгалтерского у’ 

на 2022 год

Учетная политика Муниципального бюджетного образовательно 
Болыпенеклиновской средней общеобразовательной ш колы (далее -  уч

в соответствии:

1ета

го учреждения
эеждение) разработана

Ехс приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (госуда; 
органов местного самоуправления, органов управления 
внебюджетными фондами, государственных академий нау 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 
Единому плану счетов № 157н); 

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана с 
учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» 
№ 174н);
приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формированш 
бюджетной классификации Российской Федерации, их стру! 
назначения» (далее -  приказ № 85н); 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых орган 
власти (государственными органами), органами местного самоу 
управления государственными внебюджетными фондами 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их
-  приказ № 52н);
федеральными стандартами бухгалтерского учета государс 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 2i
-  соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета i 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов» 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 2
-  соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значеш 
«События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных ci
о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее -  
28.02.2018 № 34н (далее -  СГС «Непроизведенные активы»), от 30 
(далее -  соответственно СГС «Влияние изменений курсов иност; 
«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее -  СГС «Запасы»), от 29.06 
СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181 н, 182н, 
соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 
«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06. 
СГС «Финансовые инструменты»).

Приложение к приказу 
Чрт 30.12.2021 № 197

J.H. Тимофеев

дного плана счетов 
рственных органов), 

государственными 
государственных 

(^алее -  Инструкция к

тетов бухгалтерского 
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и применения кодов 
:туре и принципах

первичных учетных 
ами государственной 
1равления, органами 

государственными 
применению» (далее

гвенных финансов, 
8н, 259н,260н (далее 

отчетности», СГС 
СГС «Представление 
5н, 277н, 278н (далее 
я и ошибки», СГС 
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183н, 184н (далее -  

заимствованиям», СГС 
020 № 129н (далее -

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в 
соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкция № 162н).



Используемые термины и сокращения

Наименование Расшифровка

Учреждение Б-Неклиновская сш

КБК 1—17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим пл аном счетов

X В зависимости от того, в каком разряде номера i 
обозначение:

-  18-й разряд -  код вида фин
(деятельности);

-  26-й разряд -  соответствующая noz

:чета бухучета стоит 

шеового обеспечения 

статья КОСТУ

I . Общие положения

1. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении у 
учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06.13.2011 № 402-ФЗ

2. Бухгалтерский учет ведет главный бухгалтер, руководствуясь в работе Пол 
должностными
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 

плану счетов № 157н.

3. В учреждении действуют постоянные комиссии:

• комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);
• инвентаризационная комиссия (приложение 2);
• комиссия по контролю качества поставляемых товаров, п 

предоставляемых услуг, по учету и списанию материальных ценное

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на свс
путем размещения копий документов уче
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошиб

ожением о бухгалтерии, 
инструкциями 

Йнструкции к Единому

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтс 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, от 
положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
на основе своего профессионального суждения. Также на основе профе* 
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленнь 
отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отг 
существенных
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значени

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением п 
«Бухгалтерия»,
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронн 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим н

• система электронного документооборота с территориальным о 
казначейства;

вляется руководитель

зоизводимых раоот, 
гей (приложение 3);

ем официальном сайте 
рной политики.

».ки

р оценивает в целях 
’ жжающих финансовое 

его денежных средств, 
;сионального суждения 
х после утверждения 
етности информации о 

ошибках.
я и ошибки».

эограммных продуктов 
«Зарплата».

ои подписи бухгалтерия 
аправлениям:

эганом Федерального



с.тежам в инспекцию
передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным пле 

Федеральной налоговой службы; 
передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документе 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского уч

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подш 
папки в хронологическом порядке.

в любые исправления

ета и отчетности:

сформированные в 
шаются в отдельные

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 1 >7н, пункт 33 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отраж 
учете устанавливаются в соответствии с приложением 17 к настояще 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности 

9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

ения в бухгалтерском 
й учетной политике, 

подпункт «д» пункта

2. При проведении хозяйственных операций, используются: 
унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отче 
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным ли 
приложении
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухуч 
приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы ре
унифицированы, разрабатываются
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подп; 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются п 
учетные документы по датам совершения операций, дате принята, 
документа;
журнал регистрации приходных и расходных ордеров состав, 
последний рабочий день месяца;

инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоце 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии 
ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начислен 

инвентарная карточка группового учета основных средств оформ 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о перео 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

гности», подпункт «г»

цам, перечисленным в 
13.

гта, перечисленные в 
истров, которые не 

самостоятельно, 
'нкт «г» пункта 9 СГС

ервичные (сводные) 
I к учету первичного

1яется ежемесячно в

принятии объекта к 
нке, модернизации, 
указанных событий -  
ной амортизации; 
гяется при принятии 

ценке, модернизации,



• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необход 
установлено законодательством РФ.

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, IV 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и ст 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и разде.г

• КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302 
начислениям на выплаты по оплате труда»;

• КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам пе 
форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным вь 
натуральной форме»;

• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенс 
денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным комг 
в натуральной форме»;

• КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера ф

шости, если иное не

етодические указания,

гпендиям (ф. 0504071) 
ьно по счетам:

13.000 «Расчеты по

эсоналу в денежной 
платам персоналу в

ациям персоналу в 
енсациям персоналу

нзическим лицам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По с 
в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операщ 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером 
операций.

перациям, указанным 
й ведутся отдельно, 
составившим журнал

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры сс 
электронного документа, подписанного квалифицированной электронг 
отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном 
составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и 
утверждается отдельным приказом.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Ин 
плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухуч 
Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30 03 2015 № 
от 06.04.2011 № 63-Ф3.

9. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отче-

• бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
• бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств;

Учет бланков ведется по стоимости их
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и вьц;. 
отчетности, приведен в приложении 5.

11. Особенности применения первичных документов:

ставляются в форме 
ой подписью. При 

пидеон может быть

регистров бухучета,

трукции к Единому 
ета и отчетности», 
52н, статья 2 Закона

ности:

приооретения.

ачу бланков строгой

11.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных 
активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов "ф. 0504101).



11.2 В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) р$ 
отклонений от нормального использования рабочего времени, устан 
трудового распорядка.

11.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Ра< 
0504402).

11.4. При временном переводе работников на удаленный режим работь 
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять п 
посредством скан-копий.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, офор 
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписывай 
подписью ответственных лиц.

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана сч$ 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 
174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей

гистрируются случаи 
звленного правилами

счетной ведомости (ф.

обмен документами, 
о электронной почте

мленные посредством 
>тся собственноручной

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера 
счетов формируются следующим образом.

№ 157н, пункт 19 
«б» пункта 9 СГС

:чета Рабочего плана

Разряд
номера
счета

Код

1-4
Аналитический код вида услуги: 

0702 «Общее образование»

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деяте.г 
средствами:

• в рамках национальных проектов (программ), кс 
модернизации и расширения магистральной 
(региональных проектов в составе национальных проек

• если указание целевой статьи предусмотрено треб' 
назначения активов, обязательств, иных объектов бухга

• В остальных случаях -  нули

ьности с целевыми

мплексного плана 
инфраструктуры 

гов);
>ваниями целевого 
птерского учета.

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансир 

бюджетов
ования дефицитов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):

тов (приложение 6), 
157н, Инструкцией № 
учетной политики.



• 2 — приносящая доход деятельность (собственные доход]
• 3 -  средства во временном распоряжении;
а 4 — субсидия на выполнение государственного задания,
• 5 -  субсидии на иные цели;
. 6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложе

,i учреждения); 

ний

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
№ 174н.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому 
учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержден
счетов (приложение 6).

плану счетов № 157н, 
тые в Рабочем плане

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов .
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

{о 157н, пункт 19

V. Методика ведения бухгалтерского учета

1. Общие положения

1 1 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотр 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контро 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов №
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах 
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедлив 
комиссия учреждения по поступлению и е
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетност

1 3 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтера 
метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, т 
показателя определяется профессиональным суждением г 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошиЬ

|) дниками бухгалтерии в 
ле (приложение 14). 

57н, пункт 23 СГС

2. Основные средства

2 1 Учреждение учитывает в составе основных средств материальн 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования бол 
бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печат 
объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и х<» 
в приложении 7.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый^ комплексом объе! 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имек 
полезного и ожидаемого использования:

объекты библиотечного фонда; 
мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи 
компьютерное и периферийное оборудование: системны^
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 
микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние 
накопители на жестких дисках;

пункт 2.1 Инструкции

и других нормативно
го стоимости выбирает 
ыбытию активов.
1».

)го учета, не установлен 
э величина оценочного 
лавного бухгалтера. 
<и».

4ie объекты имущества, 
;е 12 месяцев, а также 
и и инвентарь. Перечень 

озяйственный», приведен

тов основных средств, 
щие одинаковые сроки

, шкафы, полки;
блоки, мониторы, 

акустические системы, 
ТВ-тюнеры, внешние



щественный объект, 
объектов определяет

Не считается существенной стоимость до 20 ООО руб. за один им|у 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3. У н и к ал ьн ы й инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваиваемся в порядке:

пр1-й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен объект 
(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной груп 
проставляется «0»);

2-4-е разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане сг 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 17 
5-6-е разряды -  код группы и вида синтетического счета Плана с* 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 17 
7-10-е разряды -  порядковый номер нефинансового актива.

и принятии к учету 
пе в данном разряде

етов бухгалтерского 
■н);
етов бухгалтерского
н);

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Едлному плану счетов № 
157н.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем 
инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объ 
(комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный но 
каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте

ьанесения номера на 
ект является сложным 
мер обозначается на

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конст 
предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момен 
стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается 
стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное пра 
следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;
• транспортные средства;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта ось 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в д< 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему п 
убывания важности):

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и вы

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, a i 
ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с 3J 
технических перевооружений) формируют объем капитальных вло> 
признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтен 
объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывае 
периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется 
основных средств:

эуктивно-сочлененных 
т их возникновения в 
в текущие расходы 
вило применяется к

овного средства, если 
жументах поставщика, 
оказателю (в порядке

бытию активов.

на предмет наличия 
акже при проведении 
ементами реставраций, 
сений с дальнейшим 
ная ранее в стоимости 
ся в расходы текущего 
к следующим группам

• машины и оборудование;
• транспортные средства;



Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

• линейным методом — на все объекты основных средств.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использов 
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, уг 
такие части для определения суммы амортизации.

шия и метод расчета 
реждение объединяет

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизаци 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости о 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцен 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличивают 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании по 
стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

I на дату переоценки 
объекта таким образом, 
|нной стоимости. При 

я (умножаются) на 
лучить переоцененную

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устан 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основн 
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 
политики.

а в.ливает комиссия по 
>ie средства». Состав 
1 настоящей учетной

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ 
по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество w 
основании выписки из протокола комиссии.

2.13. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно, находя 
учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к 
№ 157н.

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет ср 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на сче 
переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполни 
(муниципального) задания».

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств суб 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объе 
который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств d 
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятель 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортиза

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сиг 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы 
соответствуют критериям основных средств, установленным СГС 
учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, i, 
одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 
порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политик

определяет комиссия 
{Ьинимается к учету на

циеся в эксплуатации,

Единому плану счетов

дств, полученных по 
те КБК X. 106.00.000, 
гае государственного

;идии на финансовое 
ста основных средств, 
т приносящей доход 

ности «2» на код вида 
ции.

1ализация (ОПС) как 
ЛВС и ОПС, которые 
Юсновные средства», 
ля которых установлен 
швентарный объект в 
и.



2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 
поставки.

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учрежд 
внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительно 
43П «Имущество, переданное в пользование, -  не объект аренды».

ения, отражается как 
л забалансовом счете

ы основных средств 
основное средство 

е лицо хранит также
на

териальных активов 
м объектам в части

2.19. Ответственными за хранение технической документации на объек 
являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если 
производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственнс 
гарантийные талоны.

3. Нематериальные активы

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

• линейным методом -  на все объекты нематериальных активов.

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нема' 
раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочл 
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Материальные запасы

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные 
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7.

4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической с 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя >чреждения.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании п 
выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

4.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярски 
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных мате 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 05( 
является основанием для списания материальных запасов.

4.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные 
по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

4.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет сре, 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счет 
переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнен 
(муниципального) задания».

объекты, указанные в 
производственный и

гоимости.

утевых листов, но не

принадлежностей, 
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дств, полученных по 
е КБК X. 106.00.000, 
ie государственного



4.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации)основных средств или иного имущества, определяется исходя из 
следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запас: 
состояние, пригодное для использования.

)в, приведение их в

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетно

4.8. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток от 
КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». С 
перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по 
(работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:

Б) в рамках приносящей доход деятельности:

5.2. В составе затрат учитываются расходы, распределяемые между 
(продукции):

расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате 
учреждения.

материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения 
переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимос 
включительно

амортизация основных средств, 
коммунальные расходы; 
расходы на услуги связи; 
расходы на транспортные услуги;
расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 
расходы на охрану учреждения; 
расходы на прочие работы и услуги.

сти».

эосятся на подстатью 
дноразовые маски и

оказание услуг

группам видов услуг

Расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

• в части распределяемых расходов -  на сеоестоимость оказанных 
X .109.60.ООО)

• в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов те! 
года (КБКХ.401.20.000).

5.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяе! 
списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признают^

• расходы на социальное обеспечение населения;
• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение у
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому i 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделе

всеми видами услуг

труда сотрудников

ть:■ю до 10 000 руб.

работ, услуг (КБК 

:ущего финансового

ш е расходы) и сразу

;ловии договоров; 
гмуществу, которое 
иных учредителем;



5.4. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК X. 109.60.000, 
списывается в дебет счета КБК X.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в 
последний день года за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное производство.

5.5. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

• в части услуг -  пропорционально доле незавершенных заказов в обфдем объеме заказов, 
выполняемых в течение месяца;

• в части продукции -  пропорционально доле неготовых изделий в обфем объеме изделий, 
изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС 
«Запасы».

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руковод,: 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под 
путем:

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудни 
течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или при

кам производятся в

сазе руководителя.

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудн 
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руко 
выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотруд

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет 
расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На осп 
руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, 
расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соот^ 
Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срс 
указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более п 
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком офо 
командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные команда 
размер, установленный указанным Порядком, производится по фактичес! 
средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руков 
(оформленного приказом).

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляе:1 
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение ма' 
устанавливаются следующие:

.ителя или служебной 
отчет производится

шам, а также лицам, 
врдителя. Расчеты по 
ников.

на хозяйственные 
звании распоряжения 
но не более лимита 

етствии с указанием

к, который сотрудник 
тги рабочих дней. По 
дней.

на территории России 
рмления служебных 

ровки, превышающих 
:им расходам за счет 
одителя учреждения

авансовый отчет

■ериальных ценностей



• в течение 10 календарных дней с момента получения;
• в течение трех рабочих дней с момента получения материальных цеш

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми за 
полной материальной ответственности.

остей.

слючен договор о

6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в поел 
месяца.

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причи» 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2» -  приносящая 
(собственные доходы учреждения).

еднии день отчетного

е иного нефинансовым 
доход деятельность

тивам, отражается по 
тывались.

лмунальных расходов 
счетов поставщиков

рами по

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым ai 
коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы уч?

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и ко 
отражается в учете на основании выставленного арендатору счета,
(подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

7.3. В учреждении применяется счет КБК Х .210.05.000 для расчетов с дебите 
предоставлению учреждением:

• обеспечений исполнения контракта (договора);
• других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записям

Дебет Х.210.05.56Х Кредит Х.201.11.610 -  при перечислении с лицевого счета учреждения 
средств;

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.66Х -  возврат денежных средств на лиц 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки

8. Расчеты по обязательствам

8.1. К счету КБК X.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в б 
дополнительные аналитические коды:

• 1 -  «Государственная пошлина» (КБК X.303.15.000);
• 2 -  «Транспортный налог» (КБК X.303.25.000);
. з _  «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК X.303.35
• ...

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выпл 
физических лиц -  получателей социальных выплат.

евои счет учреждения.

оджет» применяются

000);

тгам ведется в разрезе

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.



9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комисс 
выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к вз 
утвержденном положением о признании дебиторской задолженнос 
безнадежной к
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 1

ия по поступлению и 
Ьгсканию в порядке, 
и сомнительной и 

взысканию. 
1 СГС «Доходы».

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списьп 
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о приз|г 
невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредит 
отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами»

ается на финансовый 
ании задолженности 

(Ьрская задолженность

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 
комиссии учреждения:

• по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом уч
• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскаг 

согласно действующему законодательству;
• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязат^ 

смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

еге;

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная 
доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы»

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам 
исполнения которых превышает один год, признаются в учете в состг 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого д 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде примен 
соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 
договоры».

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора мене 
окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, у 
положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

10.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных h o j 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету 
расходу;

10.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.01 
периодов» отражаются:

инвентаризационнои

ия задолженности

льства в связи со

плата) признаются 
тредстоящих доходов 
аренды.

(абонементам), срок 
ве доходов будущих 

текущих доходах 
Сговора (абонемента), 
яется к договорам, в

1 СГС «Долгосрочные

года, а даты начала и 
чреждение применяет

м и утвержденного на

-  по фактическому 

00 «Расходы будущих



расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 
отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск; 
плата за сертификат ключа ЭЦП;
упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текуш 
равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен срс 
По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, д 
устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.6. В учреждении создаются:

:го финансового года

ку действия договора, 
тительность периода

резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета р 
приложении 15;

резерв по искам, претензионным требованиям -  в случае когда 
стороной судебного разбирательства. Величина резерва устана 
претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либ 
документах досудебного разбирательства. В случае если претенз 
признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красн 

резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год 
года на основе плановых показателей годовой выручки от реал 
гарантийному ремонту изделий. Величина резерва равна доле факт и 
гарантийный ремонт за предшествующие три года в объеме выручка 
три года;

езерва приведен в

)чреждение является 
вбивается в размере 

в претензионных 
т  отозваны или не 
эе сторно»; 

г ервый рабочий день 
изации подлежащих 

ческих расходов на 
за предшествующие

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов 
СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

10.7. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок 
отражает на счетах:

.  401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

. 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

11. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется 
в приложении 9.

12. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств

э 157н, пункты 7, 21

более года, учреждение

в порядке, приведенном

после отчетной даты

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а 
также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит



постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и 
инвентаризации приведены в прилояо
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлю: 

стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специаль 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Кс 
бухучета и отчетности».

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в прр

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансов ого контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комисс^. 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществл. 
полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязан

я. Помимо комиссии, 
пот в рамках своих

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. В целях составления отчета о движении денежных средств величи 
определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми 
учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

внутренних проверок 
приложении 14.

2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде элект 
информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетност 
бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского уч 
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -  ) 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должное 
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -  уполномоч 
документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в б

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 
учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и п 
(далее -  учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется г 
создаваемой в учреждении.

график проведения 
ении 10.
нии фактов хищения, 
но созданная рабочая

нцептуальные основы

ложении 4.

ностями.

-т денежных средств 
денежными притоками

ронного документа в 
и хранится у главного

:та

вольняемые лица) они 
гному лицу, иному 
енное лицо) передать 
^хгалтерии.

приказа руководителя 
злномочия учредителя

ри участии комиссии,

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-п федачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с ука; анием их количества и 
типа.



Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные не 
в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимаю 
комиссии. ' ■

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
возникли при приеме-передаче дел.

достатки и нарушения

цим дела, и членами

тредложения, которые

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сот); 
(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских док>

5. Передаются следующие документы:

учетная политика со всеми приложениями; 
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые д 
по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деяте 
государственное задание, план-график закупок, обоснования к плана 

бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета 
ведомости, карточки, журналы операций; 
о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате ш 
о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
о выполнении утвержденного государственного задания; 
по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовь 
документы и т. д.; 
акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии к 
подписью главного бухгалтера;

об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и 
договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщика 
учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 
внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: с 
собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и 

об основных средствах, нематериальных активах и товарно-матери 
акты о результатах полной инвентаризации имущества и фина 
учреждения с приложением инвентаризационных описей, ак 
учреждения;
акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторск 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторе 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

акты ревизий и проверок;
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 
органы;

бланки строгой отчетности; 
иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельност

аль

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пуш 
и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутств

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подпись 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе 
замечания допускается фиксировать на самом акте.

удники учреждения и 
ментов.

екларации; 
шности учреждения, 
я;

книги, оборотные 

фтогов;

.ie ордера, денежные

ассы и скрепленный

т. д.; 
ми;

присвоение номеров,

нидетельства о праве 
г. п.;
ных ценностях; 

1совых обязательств 
га проверки кассы

эй и кредиторской 
сой задолженности с

правоохранительные

и учреждения.

там акта руководитель 
ни комиссии.

фают его с отметкой 
небольшие по объему

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемс го лица в учреждении.



8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экзе 
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 3K3eiv 
лицу, 3-й экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Главный бухгалтер И. А. Лозов

мпляр 
пляр -

жая

-  учредителю 
увольняемому



Приложение 1
к приказу от 30 12.2021 №  197

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов 
в следующем составе:
-  заместитель директора (председатель комиссии);
-  завхоз школы;
-  педагог-библиотекарь;
-  член ПК школы.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
-  осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;
-  определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в Целях 
бухгалтерского учета;
-  принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
-  осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
-  принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использо 
нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
-  определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материа! 
ликвидируемых объектов;
-  определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихи 
и т. п.;
-  выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения норматив 
службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;
-  подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 
с вышестоящей организацией;
-  принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторично
-  выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолже

в|ания ооъектов

ьных запасов

йные бедствия

того срока

согласования

о сырья; 
-шости;



к приказу от 30. 

Состав инвентаризационной комиссии 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следую щ

Приложение 2
.2021 №  19712

,ем составе:

Председатель комиссии директор О. Н Тимофеев

Члены комиссии Главный бухгалтер И. А , Лозовская

Завхоз школы Г. В Палий

Педагог-библиотекарь А.В. Попова

Преподаватель организатор ОБЖ М. \ . Чернышов

Заместитель директора по УВР И. Е . М едведева

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию след; 
обязанности:

проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с поря, 
графиком проведения инвентаризаций,
• обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи 
фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денея 
другого имущества и обязательств;
• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации,

С приложением ознакомлены:

тощие 

дком и

данных о 
ных средств,

директор

30.12.2021

Главный бухгалтер

30.12.2021

Завхоз школы

30.12.2021

Педагог-библиотекарь

30.12.2021

Преподаватель организатор ОБЖ 
30.12.2021

Зам. директора по УВР 
30.12.2021

Н. Тимофеев

. А. Лозовская

. В. Палий

А..В. Попова

М. И. Чернышов

И. Е. М едведева



Приложение 4
к приказу от 3( .12.2021 № 197

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных one 
наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреж, 
документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую ком 
следующем составе:
• директор О. Н. Тимофеев (председатель комиссии);
• главный бухгалтер И. А. Лозовская;
• специалист по закупкам В. А. Маковеева,
• член ПК школы Я. В. Бондаренко.

:рации с 
;,ения, их 
яссию в

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
проверка осуществления кассовых и банковских операций;
проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежны, 
проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличны: 
проверка использования полученных средств по прямому назначению; 
проверка соблюдения лимита кассы,
проверка правильности учета бланков строгой отчетности,
полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящ 
сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отражен

кассовой книге;
• составление акта ревизии наличных денежных средств,

документов; 
денег в кассу;

1хся в кассе; 
ными в

С приложением ознакомлены: 

Директор

30.12.2021

Главный бухгалтер

30.12.2021

Специалист по закупкам

30.12.2021

Член ПК школы 

30.12.2021

С

Я

. Н. Тимофеев

. А. Лозовская

. А. Маковеева

В. Бондаренко



Приложение 5
к приказ} от 30.12.2021 № 197

Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности

№
п/п

Должность Вид Б :о

1. Заместитель директора по УВР Бланки трудовых книжек 
трудовой книжке

и вкладышей к

2. Заместитель директора по УВР Бланки аттестатов

БСО)



Лриложение 6
к приказу от 30.12.2021 №  197

Рабочий план счетов

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

Синтетический счет
Аналитический

код
(по КОСГУ)

Аналитический
классификационный

код
КФО

объекта
учета

группы вида Наименование счета

Разряд номера счета

1-17 18 (19-21) (22) (23) (24-26)

07020000000000000 4 101 1 2 310

Увеличение 
стоимости нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений) — 
недвижимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 4 101 1 2 410

Уменьшение 
стоимости нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений) -  
недвижимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 4 101 2 4 310

Увеличение 
стоимости машин и 
оборудования -  особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 4 101 2 4 410

Уменьшение 
стоимости машин и 
оборудования — особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 2 101 2 4 310

Увеличение 
стоимости машин и 
оборудования -  особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 2 101 2 4 410
Уменьшение 
стоимости машин и 
оборудования -  особо



ценного движимого
имущества
учреждения

07020000000000000 101 3 310

Увеличение 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 101 3 410

Уменьшение 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 101 310

Увеличение 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 101 410

Уменьшение 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 104 1 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений) -  
недвижимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 104 2 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости машин и 
оборудования -  особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 104 2 41

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости машин и 
оборудования -  особо 
ценного движимого 
имущества 
учреждения



07020000000000000 2 104 3 6 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000000 4 104 3 6 411

Уменьшение за счет 
амортизации 
стоимости инвентаря 
производственного и 
хозяйственного -  
иного движимого 
имущества 
учреждения

07020000000000406 4 106 1 1 310

Увеличение вложений 
в основные средства -  
недвижимое 
имущество

07020000000000406 4 106 1 1 410

Уменьшение 
вложений в основные 
средства -  
недвижимое 
имущество

07020000000000244 2 106 2 1 310

Увеличение вложений 
в основные средства -  
особо ценное 
движимое имущество

07020000000000244 2 106 2 1 410

Уменьшение 
вложений в основные 
средства -  особо 
ценное движимое 
имущество

07020000000000244 4 106 2 1 310

У величение вложений 
в основные средства -  
особо ценное 
движимое имущество

07020000000000244 4 106 2 1 410

Уменьшение 
вложений в основные 
средства -  особо 
ценное движимое 
имущество

07020000000000244 2 106 3 1 310

Увеличение вложений 
в основные средства -  
иное движимое 
имущество

07020000000000244 2 106 3 1 410

Уменьшение 
вложений в основные 
средства -  иное 
движимое имущество



07020000000000244 4 106 j 1 310

Увеличение вложений 
в основные средства-  
иное движимое 
имущество

07020000000000244 4 106 3 1 410

Уменьшение 
вложений в основные 
средства -  иное 
движимое имущество

№
п/п

Наименование счета
Номер
счета

1 Имущество, полученное в пользование 01

2 Материальные ценности на хранении 02

Л Бланки строгой отчетности 03

4 Сомнительная задолженность 04

5 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09

7 Поступления денежных средств 17

8 Выбытия денежных средств 18

9 Задолженность, не востребованная кредиторами 20

10 Основные средства в эксплуатации 21

11 М атериальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)

27

Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с уч«
финансового обеспечения (КФО):

2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
3 -  средства во временном распоряжении;
4 -  субсидии на выполнение государственного (муниципального) задаь
5 — субсидии на иные цели;
6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

том кода

ия;



Триложение 7
к приказу от 30. 2.2021 №  197

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря 
включается в состав основных средств

1. К хозяйственному и производственному инвентарю 
включается в состав основных средств, относятся.
• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья
полки, зеркала и др.;
• осветительные, бытовые и прочие приборы, светиль
часы и др.; .
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, xoi
кофемашины и кофеварки и др.;

средства пожаротушения: огнетушители пере
пожарные шкафы;
• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдель
буксировочный трос и др.;

канцелярские принадлежности с электрическим приводе

который 

стеллажи, 

1([ики, весы, 

одильники, 

заряжаемые, 

но: чехлы,

м;

к и

2. К хозяйственному и производственному инвентарю 
включается в состав материальных запасов, относится.
• инвентарь для уборки офисных помещений (территор!- 
мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, MeTJ

др-; „ ,
• принадлежности для ремонта помещении (наприм 
молотки, гаечные ключи и т. п.);
• электротовары: удлинители, тройники электрические, 
электрические и др.;
• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотниц 
малярный, строительный и другой, в частности, молоткл 
ножовки по металлу, плоскогубцы;
• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указ 
настоящего перечня), фоторамки, фотоальбомы,
• туалетные принадлежности: бумажные полотенца,
воздуха, мыло и др.;
• средства пожаротушения (кроме тех, что включают 
основных средств в соответствии с п. 1 настоящего пер 
штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, ко 
одноразовый огнетушитель.

который

, который

й), рабочих 
ы ,веники и

ер, дрели,

Переходники

и, ручной, 
, отвертки,

аны в п. 1

освежители

ся в состав 
(|чня): багор, 
пма, топор,



Приложение 8
к приказу от 30. 2.2021 № 197

Положение о служебных командировках

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации 
командировок сотрудников учреждения.

Положение распространяется на представителей руковод 
административных сотрудников, а также на всех иных сс 
состоящих с учреждением в трудовых отношениях.

1.2. Служебной командировкой сотрудника является поездка 
по распоряжению директора на определенный срок вне места 
работы для выполнения служебного поручения либо 
мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам у1

1.3. Основными задачами служебных командировок являются
• решение конкретных задач производственно-хоз: 
финансовой и иной деятельности учреждения,
• оказание организационно-методической и практичес! 
в организации образовательного процесса;
• проведение конференций, совещаний, семинаров 
мероприятий, непосредственное участие в них;
• изучение, обобщение и распространение опыта, но
методов работы.

шужебных

фтва, иных 
трудников,

1.4. Не являются служебными командировками:
• служебные поездки сотрудников, должностные 
которых предполагают разъездной характер работы, есл 
предусмотрено локальными или нормативными правовыми ai

поездки в местность, откуда сотрудник по 
транспортного сообщения и характеру работы имеет 
ежедневно возвращаться к местожительству. Вопрос о целее 
и необходимости ежедневного возвращения сотрудник^ 
служебной командировки к местожительству, в каждом 
случае определяет директор.
• выезды по личным вопросам (без прои^ 
необходимости, соответствующего договора или вызова пр 
стороны).

1.5. Запрещается направление в служебные командировки 
женщин.

сотрудника 
постоянной 
участия в 
феждения.

шетвеннои, 

ой помощи 

и иных

]!Ы Х ф о р м  И

эбязанности 
и иное не 
стами;

условиям 
возможность 
ообразности 

из места 
конкретном

водственной
тглашающей

беременных



1.6. Направление в служебные командировки женщин, 
возрасте до трех лет, допускается только с их письменного 
условии, что это не запрещено им в соответствии с 
заключением. При этом женщины, имеющие детей в возрас 
лет, должны быть ознакомлены в письменной форме со 
отказаться от направления в служебную командировку.

имеющих детей в 
гласия при 
цицинским 
те до трех 
им правом

со
ме

сво

1.7. Не допускается направление в командировку и выд 
сотрудникам, не отчитавшимся об израсходованных 
предыдущей командировке.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудника определяет директор 
объема, сложности и других особенностей служебного поруче

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте кома 
определяется по проездным документам, представляемым ра£ 
возвращении из служебной командировки. В случае проезда 
месту командирования или обратно к месту работы 
транспорте фактический срок пребывания в месте ком 
указывается в служебной записке.
Служебную записку работник по возвращении из ко 
представляет работодателю одновременно с оправ 
документами, подтверждающими использование личного 
(путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.).
Днем выезда сотрудника в командировку считается день 
поезда, самолета, автобуса или другого транспортного 
местонахождения, а днем прибытия из командировки — де 
транспортного средства в место
При отправлении транспортного средства до 24 часов bi 
днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а 
позже — следующие сутки.
В случае если станция, пристань или аэропорт находятс 
населенного пункта, учитывается время, необходимое для 
станции, пристани или аэропорта. Аналогично опреде 
приезда работника в место постоянной работы.
День выезда в служебную командировку (день приезда и 
командировки) определяется по региональному времени 
(прибытия) транспортного средства в соответствии с 
движения. В случае отправления (прибытия) транспортногс 
время, отличное от расписания, фактическое время 
(прибытия) подтверждается соответствующими спра 
заверенными отметками на проездных билетах.

ача аванса 
редствах в

с учетом 
ния.

ндирования 
отником по 

работника к 
на личном 

андирования

мандировки 
дательными 
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управления 
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тахождение. 
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я за чертой 
проезда до 

тяется день

з служебной 
отправления 
расписанием 

средства во 
отправления 
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2.3. В случае невозможности возвращения сотрудника из кома 
установленные сроки вследствие непреодолимой силы ил« 
зависящих от него обстоятельств командировка может быть п 
Факт наличия данных обстоятельств должен быть пс 
проведенной служебной проверкой, по результатам ь 
установленном порядке выносится соответствующее заключен 
За время задержки в пути без уважительных причин сот1" 
выплачивается зарплата, не возмещаются суточные расходы 
наем жилого помещения и другие расходы.

здировки в 
иных не 

р|одлена. 
дтвержден 
юторой в 
ие.

руднику не 
расходы на

2.4. В случае наступления в период командировки 
нетрудоспособности сотрудник обязан незамедлительно ув 
этом работодателя.

2.5. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку 
приезда из командировки решается по договоренности с 
учреждения.

3. Порядок оформления служебных командировок

временной 
фдомить об

или в день 
циректором

3.1.6. Не позднее чем за три рабочих дня до начала команди 
приказа о командировке и смета командировочных 
направляются в бухгалтерию для заказа денег (перевод 
банковскую карту командированному сотруднику).

3.1.7. Факт выбытия сотрудника в командировку фиксируете 
учета работников, выбывающих в служебные командировки.

3.1.8. В исключительных случаях, связанных с осу 
внеплановых выездов, когда произвести оформление 
командировки не представляется возможным, допускаете 
издания приказа о командировке. Последующее издание 
командировании сотрудника осуществляется в течение
рабочего дня.

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы

3.3.1. Финансирование командировочных расходов про 
соответствии с предварительно утвержденным графиком к 
за счет:
субсидий на выполнение государственного задания,

ровки копия 
расходов 

а денег на

I в Журнале

ществлением 
служебной 
выезд без 
приказа о 

следующего

изводится в 
жандировок



3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на 
командировочные расходы осуществляется на основании заявления 
сотрудника, сметы (предварительного расчета) командировочных 
расходов и приказа о направлении сотрудника в командировку.

3.3.3. Выдача денежных средств на командировочные 
производится путем выдачи наличными из кассы бухгалтери 
банковскую карточку сотрудника.

расходы 
я либо на

3.3.4. Если для окончательного расчета за командировку н< 
выплатить дополнительные средства или сотрудником не 
авансовые средства на командировку, их выплата < 
осуществляется в день утверждения авансового отчета.

4. Гарантии и компенсации при направлении сотру, 
служебные командировки

^обходимо
получены
зтруднику

дников в

4.1. За командированным сотрудником сохраняется мес1 
(должность) и средний заработок за время командировки, в т  
за время пребывания в пути.
Средний заработок за время пребывания сотрудника в kon 
сохраняется на все рабочие дни недели по графику, установл 
месту постоянной работы.

ом

андировке 
енному по

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить:
расходы на проезд;

• расходы по найму жилого помещения;
'• дополнительные расходы, связанные с проживанием вне
постоянного местожительства (суточные);

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:
• до места командировки и обратно;

4.4. Расходы на проезд компенсируются в соответствии с 
«в» пункта 1 постановления Правительства от 02.10.2002 .№ 7.

4.5. При командировках размер суточных составляет:
в рамках госзадания (за счет субсидии) -  100 руб. за к 

нахождения в командировке;
В случае болезни сотрудника во время нахождения в коман 
на общих основаниях выплачиваются суточные в течение все 
пока он не имеет возможности по состоянию здоровья пр 
выполнению возложенного на него служебного поручения илз 
к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев.

о работы 
числе и

подпунктом
9.

аждыи день

д|ировке ему 
о времени, 

иступить к 
\  вернуться



Выплата суточных производится также, если заболевшии нахо, 
лечении в стационарном лечебном учреждении, на основании п 
продлении срока командировки в установленном порядке.

4.6. При командировках расходы на наем жилья во время кома, 
(при наличии подтверждающих документов) в рамках вы 
госзадания (за счет средств субсидий) не могут превышать 5. 
сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расх
руб. в сутки.

4 7 Сотруднику, направленному в однодневную командировку 
статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ, оплаЧ

средний заработок за день кома
-  расходы на проезд; „ i
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной коме
не выплачиваются.

дился на 
риказа о

ндировки 
полнения 
50 руб. в 
оды, -  12

согласно
иваются:

.^дировки;

ндировке

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из с 
командировки сотрудник обязательно дооформляет документа 
были составлены перед отъездом, и заполняет авансовый 
0504505) об израсходованных им суммах. В служебном зада 
10а) сотрудник заполняет графу 12 «Краткий отчет о вь 
задания». Этот отчет согласовывается с директором. 
Авансовый отчет сотрудник предоставляет в оу> 
Одновременно с авансовым отчетом сотрудник передает в бу 
документы, которые подтверждают его расходы и произво
характер командировки:
• проездные билеты;
. счета за проживание;
. чеки ККТ;
, товарные чеки;

5 2 Остаток денежных средств, превышающий сумму, испо 
согласно авансовому отчету, подлежит возвращению сотр 
кассу не позднее трех рабочих дней после возвращения из ком 
В случае невозвращения сотрудником остатка средств в ощ  
спок соответствующая сумма возмещается в порядке, уст: 
трудовым и гражданско-процессуальным законодательством.

5 3 Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из 
командировки сотрудник готовит и представляет директо 
отчет о проделанной им работе либо участии в мероприятии,
он был командирован.

лужебной 
, которые 
отчет (ф. 

нии (ф. Т- 
шолнении

галтерию.
кгалтерию
цственный

гьзованную 
удником в 
шдировки.

ределенныи
ановленном

служебной 
ру полный 
на которое



Сотрудником, командированным для выполнения определенных задач, к 
отчету о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии 
документов, полученных им или подписанных и врученных им рт имени 
учреждения.
Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, 
к отчету о командировке прилагаются полученные им, как участником 
мероприятия, материалы.

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена коман 
осуществляется в следующем порядке

цировки

6.1. Командировка может быть прекращена досрочно по решению 
директора в случаях:
• выполнения служебного задания в полном объеме;
• болезни командированного, наличия чрезвычайных ceiv
иных обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его при 
по месту постоянного проживания;
• наличия служебной необходимости;
• нарушения сотрудником трудовой дисциплины в
нахождения в командировке.

еиных и 
сутствия

период

6.2. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по 
вине сотрудников считается прогулом и влечет за собсй меры 
дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом.



ON t"
<D ONS

3 5
О
=; CNs
CL

С
О
CN
CN

О
m
H0
>>CO
CS
S
&-
С
Ы

янояч«Iнясо
С!ю
о
яяняXхо.х
аоч№О,
О
В

«кя«
5я

X
3 я о я й4 
С 
X
3 и я(U
g<*sОн0)CQн

й
54<Dае
К*"*н<и

он
2й2
S
К
Яftс
/3'
3 я яо
йо4 н о

(Uй

яftс
<и
3нWяяft
3 ,
Й09НCJл
5
Йсо6SЮ
О

он<иУ

он
2
ftя
§ао
"&
*>'»чои
о
ЯОо
Я
ЙЯя
-©<
2<и
Вр~%«<dн
><
3ня

><
3 о л  ^ с(U 
1 ” 
1 3  
я 5
м  03 
1-4 со

н ^5 °
Яч<D 
Й 
£ u

><
Я
Я

Вянкяяftя
X
3
2
й

й

яочоXойft
Xя
3 « о но40 ft я
1 РЭао
со<иа-

кеЗ Sf 
со о о
ос
оЗ 03
о о
£ й0  Ян я й и 
S о1 s°  о
S Я
ё оо 2 о я н о

н
я
яиочиft

йчои
оиояоояей

<иОн
йя

я , я
я §3 -& о

ю о
2 я я й я о ft я я о яЯ"
я 
Й о
о я 
я 
s  „ я  2
Й Sft я
ё  s С rv
О с

ю<иftь
и 3 
g 5
1 1 
CQ со Н И
О  (DI-Q Ё"4t=5 0>
а> Оч

Й о со Ос* сю .
О со
2 § 
3 о и £
я<U
Г\очно
«

но
нгачяо

оaячюйн
я
d>ч(Uяяftя
JJ
3
яaj
i3̂О4 н о
X
3
5DСЗ
2яяяftя
ЙяиWяяft

яноя
S
ёРОWюо
Wяи«яяftя
о4Wftос

X 
>—* я я
иоя(Uч
Wя н « я я ft я
оч64 ft ос
(Uя я(Uя о я
я я
со о я
Xя 
о, . и й 2- 

S ВW -ю о
X
3 я4  о X о аЗ ft 
« сЗ 
sН я W и

2сЗч
йftиянчоя

яftя
2 

оя  и ^  <и <и
S 2
ft S
и о
<ин<и

я
«он

г' .И<исгs' ,

чоо■'frоinо
'S
яноя
5
Й
СОWюо
яяCJсвftноя(-Н<иft
CD
aяft■

Й
ftно
03ян

«0н
1
2 я я я ft я

О  И

й о(U J
Й 4 га 1)
СО н

яЮ  соо « ю о
2 3

CN

я
Wо  н 
2

«и Й Я й 
Я Р< к н ю °03 из н я
со Н

1)

<D <L)ц; к^  си
сч ч;

CQ СЗ
S  со 

a.v§ с о 
” §  о я
^ ьt; W
Vн̂

 Cl
сок С ю .О СЛ

bQ
CQоо
шяя

яяниЕГно

я И о я ч <и Н сЗ 
сЗ со

w 2 ю и 
О В
Й 2 яя чUi <и 

о2
5ч
§яяя<иячо

>.чои
я
яяяЙftнс t-

Я я
s  b 
я &
Я ft<L> <U
Z е2 н
5 й
У ичя
сЗсп/
сЗчои

ч о я
Й ч о и
о
ио я о оя Й 
Яя

оиояооя
Йяя

U (U
в .и а> н
ян _ о 2 я й
4 Й <и й  н н Й я 

>> V O  со 
О <Dля о 
£ с
й  <и
о ^ 2 я О, я

a«

5§йяячюй
н

ft о
с  ^  °С о и

янил4Vн«гояI©о
"В3 
-5V
о4 н о
X
2
5
л
§
S=
Sсм

н~XX
сМс
«нVг
Uiопк
СМов

н
Sчаа

нVю
ч;

свяни>й4ан«со
CSюо
я
5 
S
и

я
я
S X <и 
* « « 2 ft н

н *
S<и

v 3S 
S X «я о =U
® з5 

3X X 4> в* 
S s  >> я  ̂ а  © « 
ч; и

=н
г я 

>)

яянилчVнямяюо
45 

0S

ЧО

1. 
О

бя
за

те
ль

ст
ва

 
по 

ко
нт

ра
кт

ам
 

(д
ог

ов
ор

ам
)_

1.1
 

О
бя

за
те

ль
ст

ва
 

по 
ко

нт
ра

кт
ам

 
(д

ог
ов

ор
ам

), 
ко

то
ры

е 
за

кл
ю

че
ны 

с 
ед

ин
ст

ве
нн

ы
м 

по
ст

ав
щ

ик
ом

 
(п

од
ря

дч
ик

ом
, 

ис
по

лн
ит

ел
ем

)

- 
по 

за
ку

пк
е,

 и
зв

ещ
ен

ие
 

о 
ко

то
ро

й 
не 

пу
бл

ик
уе

тс
я 

в 
Е

И
С

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
_

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
1.1

.1 
За

кл
ю

че
ни

е 
ко

нт
ра

кт
а 

Ко
нт

ра
кт

 
(д

ог
ов

ор
)/ 

Да
та

 
по

дп
ис

ан
ия

 
В 

су
мм

е 
за

кл
ю

че
нн

ог
о 

На
 

т
ек

ущ
ий

 
ф

ин
ан

со
вы

й 
пе

ри
од





>а
3
оо

a 'S 
^  § 

I  с 
£

X
X
X

о
CSо

a
5Г1П к

X <а
3«о

X
О
а

X

X g
о сз

£
40
о
in

X

X
X
><
><CN
Оto
X

X
X
X
о
X
ю
о1П
X

ос
<инi>яо >> 

£ Я 
о с*
hQ О(=! Н<и & Н сз оЗ
гоО?VOо

CD
Я<ия
«  я
2 ® я оЛ Д
5 я
2 Ч 
Я «  
О «и *о
2 ю 2 о

о

о ^  

я ^
I s

Й I
CD « 
с 

~ * 
СЙ 
СО

CD

«о

ейнк
CDU
сйftнК
О« я:ня

о О

^  3>-> таи « 5 с

и и в « >. к «И й
CD ЭТ

э  °
CD 64
2  Я
й " а  
сЗ 
Й

<Dн>5аЗ
о

<D
3
CD «

ь—г етЯ

3S-c
>оЬО

Л
5s  зЯ
я  13
Я N

°  I  й > я >

Я
Як
CD4CD
иоftс
о
О)
Яя ■
CD

вVт
со
5

ейи«
ейftс
о

«̂ _
о  £  
о, СЧ
о ®®
е  оcd m 
й °

CD 
Ян « я я 

£ * §

CN

V

>>> 
о
CQ 
03н 
о hQ
5
Й д"го ►Н

Кас

я
я
«
ей 3

я
ft

со 2 я
зЯ 2 ей
О И

Я Я О S ь
Я л
2  ч
к <D

я н я я
CD CD

SЕ-с
Ц ft Ч Н
CD К О ей
CQ « S X  2
О Я О W
ft О ей Ю
Я И U h ft О

'3
<3о<J
-г*
з  "2 л  о

I s

i§

X

X

X
,-н 'О
t—1 о

CN
О
1-Г) С
X >а

3

X
о

X 5S
X §

«
’“I
CN
О
in

X

X
X
X.
RCN
Оin
X

X
X
X

><CNош
X

о

(D

>>
О
ю

о  «  ^
я о я

s  й Iн <3 Ей й рS й ц
VO & Й
О о п

ейft X X
3

ОS3
О(-Но

wQ
шооя

ftо
но
Ьй

CD
Яt;о

С1 го яя и ост) я Г-. ЯнW
ей 2

Wо н
(Dft

ft о оН и &Ц ЮЯ ы U h
О я (L> ЯИ >. с о

ейао
«  m  ' ои 

Оч
ейН«ейаняо

ей

\  са 
& & 
§ g U 5 о
3
н и 
ей &,Н
о „ 

W

О й

fe S
ей ши  оX .
ъ  -&1

g я
Н и V

й F3о . U г>н о ^
* Sо я

ейм
О
Я

о
иоUоч

)Я
Окняиа>>«я
ой

<N
(N

Л500 - О
5 
§ ^  

§

1  с

X
X
X

40оin
X

X
X
X

ыо
in

X

5̂оя
а,
к

!§

X
X
X
о
X
юош
X

X
X
X
к
X
сч
ош
X

ей
ей *  
«  ей Я Ю 
О н
&  Ч

ш

ян
<D

g 
я я
(D су R fc

W
Я
Я
<D

(Dffl
Оft
Я

Q. 2 о этR1 w° , Ю  
О

Р5̂
ей „ Н Я А « 
Ч ЯУ' . г* .

<5 М  СО И
>-. m  и ей
о о ft со

ояо

ейН

ей

И- ^  СЧ s-н

Q. Ъ& ей Й£ нО Я О О

ваоS-,оня
Wяя
CDч
<Dm
ч *  о о я н я

CD ft 
« 
Я о и

о
оноftс

и -—4
о гп 
ft ^  CD ОО Н ĵ-5 о
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Притожение 10
к приказу от 30 .12 .2321  №  197

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

ли:

учета и 
эм

эт

ибки»,

:]>ации

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документа
-  Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
-  Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского 
отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказ 
Минфина от 31.12.2016 № 256н;
-  Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина 
27 02.2018 № 32н;
-  Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ош
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н,
-  указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых one
юридическими лицами»;
-  Методическими указаниями по первичным документам и регистрам,
у т в е р ж д е н н ы м и  п р и к а з о м  М и н ф и н а  о т  30.03.2015 № 52н,
-  Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней иизделии
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 JN_ 7 .

1. Общие положения

1 1 Настоящий Порядок устанавливает правила проведения янвентаризац 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе < 
забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и ооязательс
проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учрежд 
Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответствен^

Х ю етари7аР̂  переданного в аренду (безвозмездное пользование),
проводит арендатор (ссудополучатель). ,
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в р .  
ответственных (материально ответственных) лиц, далее -  ответственные

1.3. Основными целями инвентаризации являются:
.  выявление фактического наличия имущества, как собственного,
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерской 
проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых ail 

обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач),
документальное подтверждение наличия имущества, финансово

обязательств;
• определение фактического состояния имущества и его оценка,
• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основ 
средств, использования нематериальных активов, а также правил и уело! 
хранения материальных запасов, денежных средств;
• выявление признаков обесценения активов; 

выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взыскан
сомнительной;
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выявление кредиторской задолженности, не востребованной креди горами;

и и

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:
• при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
• перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвен 
которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года),
• при смене ответственных лиц;
• при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи
(немедленно по установлении таких фактов);

в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных си 
вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара ил
стихийного бедствия);

при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации
учреждения;
• в других случаях, предусмотренных действующим законодатель

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия.
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентарю 
имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональн 
постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссии утверж,

^состав*инвентаризационной комиссии включают представителен админ 
учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него 
106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансов 
активы, обязательства и финансовые результаты.
-  денежные средства -  счет Х.201.00.000;
-  расчеты по доходам -  счет Х.205.00.000,
-  расчеты по выданным авансам -  счет х .206.00 000;
-  расчеты с подотчетными лицами -  счет X.208.00.UUU,
-  расчеты по ущербу имуществу и иным доход^  "_с^ г? ' 209-00-
-  расчеты по принятым обязательствам -  счет Х.302 00.000,
-  расчеты по платежам в бюджеты -  счет Х.303.00.000;
-  прочие расчеты с кредиторами -  счет Х.304.00.000;
-  расчеты с кредиторами по долговым обязательствам счет
-  доходы будущих периодов -  счет ХЖ>1.40ЛЮ0;
-  расходы будущих периодов -  счет Х.401 50.000
-  резервы предстоящих расходов -  счет Х.401.60.0U0.

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графи*

К р о м Т м ш ^  учреждение может проводить внеплан
сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внепланов 
инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.
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ЛИ'2 4 До начала проверки фактического наличия имущества инвентариза) 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или от
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движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не 
бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и 
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентари: 
" "» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества
инвентаризации по учетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию 
переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность 
оприходованы, а выбывшие -  списаны в расход. Аналогичные расписки да: 
сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенно 
получение имущества.
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ем2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют пут. 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязател 
участии ответственных лиц.

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие фор 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.
-  инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
(ф. 0504082);
-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой от 
и денежных документов (ф. 0504086);
-  инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефю
активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное 
пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и 
основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087); . 0QV
-  инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. ),
-  инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и п
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089), ncn/tncm
-  инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф 0504091);
-  ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092),
-  акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); ^
-  инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)

-  инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.
Для результатов инвентаризации расходов б у д у щ и х  периодов применяет 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0j  17012), 
утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.

2 9 И н в е н т а р и з а ц и о н н а я  комиссия обеспечивает полноту и точность вне 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных 
материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансов 
активов и обязательств, правильность и своевременность оформления ма 
инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнару.к 
признаков обесценения актива.
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2 10 Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной 
должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационны 
комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) опи 
должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где
инвентаризация.

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 
они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заж 
этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установ,
порядке.
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3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финал 
активов, обязательств и финансовых результатов

3 1 Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение -  объекты 
библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложень
3 . 2  настоящего Положения. v i m n n
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.0С 
«Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное i

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядч 
ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по до 
и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
-  есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как 
заполнены;
-  состояние техпаспортов и других технических документов,
-  документы о государственной регистрации объектов;
-  документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранен

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение 
оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах 
бухгалтерского учета или технической документации следует внести 
соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет.
-  фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли

-  физичесше состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, и:

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
и н в е н т а р и за ц и о н н о й  описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационн,
НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов.
11 -  в эксплуатации;
12 -  требуется ремонт;
13 -  находится на консервации;
14 -  требуется модернизация;

совых

в пункте

:ика на 
сументам

они

ие и в

или

ши по 

шос, порча

)Й описи по



15 -  требуется реконструкция;
15 _ не соответствует требованиям эксплуатации;
17 -  не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 -  продолжить эксплуатацию;
12 -  ремонт;
13 -  консервация;
14 -  модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 -  реконструкция;
16 -  списание;
17 -  утилизация.

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руковод: 
библиотеки, а также в следующие сроки:
-  наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, -  ежегодно,
-  редчайшие и ценные фонды — один раз в три года,
-  остальные фонды -  один раз в пять лет.
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путе 
подсчета, электронные документы -  по количественным показателям и коь
суммам.
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3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в ос 
средства -  недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
-  нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начат 
монтировать;
-  состояние и причины законсервированных и временно приостановленнь 
объектов строительства.
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выпол 
работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строителе 
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 05 
описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и 
оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполи 
работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указык 
реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержде 
приказом Минфина от 25.03.2011 № ЗЗн.

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет.
-  есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подт 
исключительные права учреждения на активы,
-  учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

ювные

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет еле,
образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 -  в эксплуатации;
14 — требуется модернизация;
16 -  не соответствует требованиям эксплуатации;
17 -  не введен в эксплуатацию.
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В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:



1 1 -  продолжить эксплуатацию;
14 -  модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 -  списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному 
по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых ъ 
учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счете.
бухучета.
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на матер 
запасы, которые:
-  находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам,
-  находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование 
количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных 
документов;
-  отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в 
указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дат 
отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа,
-  переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатыз 
организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость h 
данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;
-  находятся на складах других организаций. В описи указывается наимено 
организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:
-  остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
-  топливо, которое хранится в емкостях.
Остаток топлива в баках измеряется такими способами.
-  специальными измерителями или мерками;
-  путем слива или заправки до полного бака,
-  по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уров 
топлива.
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При инвентаризации продуктов питания комиссия:
-  пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть от,
входы и выходы;
-  проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их кле.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной оп 
0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия запо
следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
51 -  в запасе для использования;
52 -  в запасе для хранения;
53 -  ненадлежащего качества;
54 -  поврежден;
55 -  истек срок хранения.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции.
51 -  использовать;
52 -  продолжить хранение;
53 -  списать;
54 -  отремонтировать.
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; счета)
3.6. При инвентаризации денежных сРедс™ на ли^  27
комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 20 . 
выписками из лицевых и банковских счетов.
Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 2 01 .Ь , 201. 
комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов бан 
квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводитель 
ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежи
терминалов) и т. п.
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3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с °перадиюнншс 
котооых ведутся расчеты через контрольно-кассовую техни у. у 
денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, пока|з 
на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.
Инвентаризации подлежат:
-  наличные деньги;
-  бланки строгой отчетности;
-  денежные документы;

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
™ т о й  отчеш ости производится путем полного (полистното) пересчета^
проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и
номера бланков.

приходные и расходные кассовые

Г сГ р“  " ^ « “ оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого

-Рп оГ ер я е™ Л ю д ен и е  кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 
своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплат .

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия прс

учетом следующих особенностей.
-  пттпелеляет сроки возникновения задолженности,
-  выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы),

с суммами в актах сверки с покупателями (за* 
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом 
тшебюджетными фондами -  по налогам и взносам,

„ю веряет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и
-  выявляет кредиторскую задолженность, не востРе6оВ™ У̂  
дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную  
соответствии с положением о задолженности.

3 9 При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверя 
-суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих

- Т м т в е т с ТтвиеДт е р и о д а  учета расходов периоду, который установлен в ;

-  п^ашльность сумм, списываемых на расходы текущего года.

ВОДИТ с

также

азчиками)

ущербам; 
ли, а также 

в

гт:
риодов,

Учетной



:провер

сумм

ЗЛО. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия 
правильность их расчета и обоснованность создания.
В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность 
которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены
соответствующими гарантиями.
В части резерва на оплату отпусков проверяются.
-  количество дней неиспользованного отпуска,
-  среднедневная сумма расходов на оплату труда,
-  е^ м а  отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинско 
страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболевании.

3 11 При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих период
доходам будущих периодов относятся в том числе:

-  сумм^субсидии^а финансовое обеспечение государственного задания п 
соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущи 
При инвентаризации проводимой перед тодовой отчетностью, проверяете, 
обоснованность наличия остатков.

яет

зв. К

периодов.

4. Оформление результатов инвентаризации

4 1 Правильно оформленные инвентаризационной комиссиеи и подписан 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличит^ 
ведомости) акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию 
вьш^рки данных фактического наличия имущественно-материальных и др 
ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского

4 2 Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительн 
ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений но результатам инвен 
Г 0 5 0 4 0 9 2 )  В этом случае она будет приложением к акту о результатах 
инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 
и н в е н т а р и за ц и о н н о й  комиссии и утверждается руководителем учрежден,

4 3 После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучте 
объекты, недостачи) должны бв,ть отражены ,‘ ^талтерекомучете а пр
необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявл
гражданского иска.

4 4 Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и от. 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой 
инвентаризации -  в годовом бухгалтерском отчете.

4 5 На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, немат 
активов материальных запасов инвентаризационная комиссия требу 
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтере^ 
Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутренней 
служебного расследования для выявления виновного лица, допустившей 
возникновение несохранности доверенных ему материальных ценности

] 1ые всеми 
льные 

э для 
угих 
учета.

ых
гаризации
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График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
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Перечень лиц, имеющих право подписи первичных докумен гов

Должность, 
Ф. И. О.
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Директор 
Тимофеев О. Н.

Счета, накладные, акты, 
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Приложение 14
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П олож ение о внутреннем  финансовом контроле

1. Общие положения

1 1 Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством

!'2 ' России ,  сфере ф и н а н Н

'̂ ультативности использования субсидий, средств, полученнг

деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:
• созданная приказом директора комиссия;

: Г р Г н Г о р т а " ™  внешние аудиторы, привлекаемые для целей
хозяйственной деятельности учреждения.

России (включая
;ние устанавливает 
учреждения.

й деятельности, 
цеятельности; 
и и ведения

IX от платной

проверки финансово-

1А ^ Г р= : Г оГ рГ т „
;„ряД™ Г ; е т а  методологии и стандартам бухгалтерского учета, установ 

^ “ “ соблюдение другого действующего законодательства России, регулирую

средств бюджета.

законодательства; осуществляемых операций регламентам, пол
;  с о б л ю д е н и е  установленных технологических процессов и операции при

Деятельности; шутреняег0 конхр0лЯ учреждения, позволяющий выяви

аспекты, влияющие на ее эффективность.

= = = = ^ = = r a = L -

;< :ния и соблюдения 
ленным Минфином

:цего порядок

использования

шансово-
требованиям

комочиям сотрудников; 
эсуществлении

::ь существенные

и внутреннего контроля

зованием фактических 
путем применения

ии своих



принцип системности. Проведение контрольных мероприятии всех сторон 
RwvmeHHero контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадл 
'контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательство 1

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает.
точность и полноту документации бухгалтерского учета,

предотвращение ошибок и искажений,

сохранность имущества учреждения.

:ятельности объекта

:жащее выполнение 
^оссии.

? 2 Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы

“ ^ " « ^ “ ■действий отдельно или совместно использу™

методы:

-контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
— смежный контроль.
2.5. прикладных программных сР1 
I  “ о Г  ™  - X Ществля,отся с использованием прикладных программны:

= ь “  —  прикладных программных средс

участием должностных лиц.
2.6. Способы в отношении кажд 

опТршикдейГтвия по формированию документа, необходимого для выпоянени

процедуры; „ ^ттргтттякугся в отношении от,

S T ’Припртведении внутреннего контроля проводятся: 

числе бухгалтерских справок) ч охчеТность существенных оценочь

r = ; r s = r r  г ; - . . ’-  - — 1

: г — . . . . .  ™ — .  « » —

средств по данным кассовой книги,

добросовестностью

аемых фактов 
иными

ся следующие

;дств автоматизации; 
: средств

ъ автоматизации с

>й проведенной 
я внутренней

дельной проведенной 
я внутренней

документов (в том

ых значении; 
я установленным

эрами и кредиторами 

остатками денежных



инвентаризация);разграничение полномочий и ротация обязанностей,
процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том чис 
контроль правильности сделок, учетных операций; 
пппттелуры связанные с компьютерной обработкой информации:
-  регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, дфшым и 

справочникам;

I  Г ~ Г б е с ш р Г й Г о Г ш л ь з о в ш га  компьютерных программ (информа^
-  логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о *  
хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлении в компьютерные пр р
(информационные системы) без документального оформления;

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предвари-

зТ^П редварительны й контроль осуществляется до начала совершения хозяйств 
ПозволяеТопределить, насколько целесообразной и правомерной является операц 
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нару 
ттттянипования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют директор, его заместители, главны 
В оГкТхпредварительного внутреннего финансового контроля проводится, 
f  Р  ™ о в е р к а  Финансово-плановых документов (расчетов потребности в д е н е *  
доходов и расходов и др.) главным бухгалтером, их визирование, согласование и

разногласий; экономической обоснованности, визирование прое,
к онтрГ овГ ви зирование договоров и прочих документов, из которых вытекаю,

обязательства директором и главным бухгалтером
!  ̂ консоль за принятием обязательств учреждения в пределах утверждении,

назначений;
• проверка проектов приказов директора,
;  проверка документов до совершения хозяйственных операции в соответс*
ппт<-\гментооборота проверка расчетов перед выплатами, ^
. проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другоj
утверждения или подписания,

донных систем); 
фактах 

нммы

ли.

о 1 9 о  памках текущего внутреннего финансового контроля проводится:
.  проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетпо-плате
платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение до 
" проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жи,

проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль 
осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установ

: РаНСНп;” п "  полученных в байке наличных денеж:
проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных д

оправдательных „ погашенисм кредит„рекон задол

сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость),
проверка фактического наличия материальных средств,

■ельный, текущии и

иной операции, 
я.
ний на стадии

бухгалтер и сотрудники.

ых средствах, смет 
урегулирование

;тов договоров 
денежные

плановых

ии с графиком 

отчетности до

жных ведомостей, 
<ументов к оплате; 
ни учреждения; 
ггюдением правил 

j енного лимита кассы,

:н|ых средств;
.енежных средств и (или)

•Ценности;



соответстЕ

мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других 
назначению оценка эффективности и результативности их расходования 
Г  анализ пивным бухгалтером конкретных журналов операции, „а с
учета и положениям учетной политики учреждения,

Проверку ш^нчнь^^е^ь^д^^енто^протодат^отрудники^ухгмтерии^котс
покументы к учету. В каждом документе проверяют. ^

соответствие формы документа и хозяйственной операции, 
н а л и ч и е  с^язэтельных реквизитов, если документ составлен не по унифи

На доКу = ^ = ™ : = = о т р у д н и к и  ставят отметку <

подпись и расшифровку подписи.

инвентаризации и иных необходимых проп, дур является обнаружение

?  РаМТ роПв°еСрЛ= п я  имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, в:

Г
со о тв етсте^ щ и х ^ ш ю ^ в ^ н и ^ ^ ета  материальных ценностей, проверка д о .

П » Ь г = = = - - - - ~
обособленных структурных подразделении операций в учете и
.  проверка достоверности отражения 3 £ вых „ внеплан,
Последующий контроль осушеСТВ”*” СЯ "щ 0СТЬЮ установленной графиком пр 
— ф = Г = = = ™ . ' г УраФиК включает:

0 объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки,
• ответственных исполнителей.

? 6ЪеК™  л ^  регулирующего порядок ведения

I T  ^ " “ своевременность отражения всех хозяйственных операц 

УЧеТе; полнота и правильность документального оформления операций;
своевременность и полнота проведения инвентаризац ,

В ходеД„ " „ Ни°яСТвЬ„еГ аГ оГ п р оверк и  осуществляется контроль по вопросам
есть информация о возможных нарушениях.

недопущению в дальнейшем.
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Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в вид 
проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий 
недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по 
возможных ошибок.

,е протоколов 
по устранению 
недопущению

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта.
включать в себя следующие сведения.
• программа проверки (утверждается директором),
• характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок
финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатке 
выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возм 
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в писы 
представляют директору объяснения по вопросам, относящимся к результатам прс

3 4 По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения разра 
мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушении с указанием d  
ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.
По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информи 
выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• директор и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю; 

сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей п
хозяйственной деятельности учреждения.

4 2 Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в ф 
системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учрежд 
положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организс 
распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями рс

5. Права комиссии по проведению внутренних проверо!

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведе
проверок имеет право: „
. проверять соответствие финансово-хозяйственных операции действующ

проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевре

!  УЧеТевходить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещени 
объекта в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличг 
компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях, 

проверять наличие денежных средств, денежных документов и оланков с 
кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населен 
правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые така?, 
проведена, период выплаты заработной платы,
• проверять все учетные бухгалтерские регистры,

Акт проверки должен

мероприятии;
эсуществления

в и нарушении, 
эжных ошибок. 
1енной форме 
ведения контроля.

Затывается план 
;')ОКОВ и

рует директора о

эоверки финансово-

тжционировании 
сния, в том числе 
<|ционно- 
ботников.

нию внутренних

ну законодательству; 
е менного их отражения

; проверяемого 
ых денег и ценностей,

рогой отчетности в 
юм и проверять 
проверка может быть



p - - . . - . — : r . : — :
партнерами другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заяв 
.  обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут пр

напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, пров 
“ п о ж ар н Г  Г  оя t  помещений „ли оценка рациональное™ используем,

СХеМ); проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотогра 
времени^метод моментальных фотографий и т. н.) с целью оценки напряженности

Г РМ П роверять состояние п сохранность товарно-материальных ценностей у маг

Н я « ^ к з а = а = 5 = й = к

r - & K S = « a s S 3 3 B = S S ^
хозяйственной спеЦификой деятельности комиссии и и

6. Порядок формирования, утверждения и актуализации к 
внутреннего финансового контроля ^

ft 1 П анирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого субъект

!  Ц Г ; о \ " ; “ операций. действий (в том числе цо формированию до

^ о ^ ^ еетш ю н и е1 п^яномеший1 ̂ установленной сфере деятельности (далее -  Hepd 
S T ™  '« с у т с т в -  необходимости проведения контрольных действ*

■ ■ ™ >в внутреинет° Финанс1 
Г /е ” = о ” п ;е:™ а  внутреннего контрол» до начала очередного г,

1 г = = § = а

= = s ; 5 i - - - — - 1

б Т К а т ы  внутреннего финансового контроля составляются в бухгалтерии 
6 5  Карты внутреннего финансового контроля утверждаются директором.
6 6. Актуилюация (формирование) карт внутреннего финансового контроля пр
раза в год до начала очередного финансового года.

и (приказами, 
ную деятельность;
I .еловыми 
пения); 

реследоваться цели,
:рка
гх технологических

фия рабочего 
норм времени и

ериально

говных средств; 
лильность начислений 
; кетные фонды; 

фактам

ными факторами.

1рт

ами внутреннего 
зля на очередной год.
;дующие этапы: 
дм методов контроля

кументов),

чень) с указанием 
;й в отношении

уществующих 
сть, а также 
с может привести к 
ответствующие 
)вого контроля.

да формируется

в ней операции данные 
жированию документа, 
:ния операций, 

ах и формах 
тгреннего финансового 
в отношении

)водится не реже одного



. BHyTf
! позд:

В

определяющих гj " - ^ ^ ^ ^ л ь и ы х  действий

^ Е ^ г е т г = = г г . -

так и в форме электронно д у ного Д0КУМента программное ооесп
карты внутреннего контроля 4 Р ^  идентифИцИровать время занесения в кг
в целях так0Г0^ е™ Я иД̂ з  возможности ее несанкционированного изменения, а 
Г е Г о “ — o” L hhh сотрудников с обязанностью осуществле^

6°8Н̂ ”  хранения карты внутреннего
контроля обеспечиваете 

утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля.

ансового контроля; 
^отношения,

также связанные с 
еннего контроля, 
iee пяти рабочих

/мажном носителе, 
лучае ведения 

г ;чение, используемое 
рту внутреннего 
также проставлять 
ия внутреннего

тветствии с 
I :ять лет. 
я хранение всех

7. Оценка рисков
7.1. Оценка рисков состоят в идентификации рисков ио каждой указанной в Пере

определении уровня риска. о т д е л е н и и  по каждой операции (действ*
нроиедурьо возможных с<

в то р ы х  негативно повлияет на результат внутренней процедуры.
-  несвоевременность выполнения операции;
-  ошибки, допущенные в ходе выполнения операции;

ше операции и

ю по формированию 
бытий, наступление

аза:
Идентификация рисков проводится н>™“  "™ дар,^нного финансового контрш

(предложениях) внутреннего ф ношешЙ1 их причинах „ условиях, в
недостатках в сфере о>хга, р J; отчетов финансового контроля,
информации, содержащейся в резу; „ и «вероятность», характеризуют]

вероятности (последствии) риска, “ 'оятный (от 0 до 20 процентов), Mi

"Р«“ тов)- вероятный (от 60 д° 80 ПР°ЦеН'

7.3. Оценка вероятности осуществляет 

-Недостаточность положений правовых
их несоответствие нормативным правовым актам, регулирующи р 

совершения оперли', т  тв ароматизации подготовки документ

: ” качество содержания я (или)

- 0бХад“ 0ГО ^  ВЫП°ЛНе
процедуры);

ннои в
я, рекомендациях 
хся нарушениях и 
том числе

му ожидание 
ф , и критерию 
налагаемых санкций за 
шкала уровней

аловероятный (от 20 до 
:ов), ожидаемый (от 80

сокий.
/ющих причинах

внутренней процедуры, 
фния, на момент

а;
1ентов, представляемых 
для проведения 
1ия внутренней



T/-mrrh гшкта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние 
(нагфимер, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на кассовый расход

закупки о с у щ е с т в л я ю т с я  одним * ™ ° е л ё й  к базам данных, вводу и в .

йз°автом^тазирт^даь1х информационньк систем, обеспечивающих осуществлен»:

-^достаточш^укомплектованнмть^подраделения,^ответственного^

Т о Х аЦ И ^ Г > * о в У„Ре°мВЯриска «средний,,, «высокий», «очень высокий» включаю- 
внутреннего финансового контроля.

8. П орядок ведения, учета и хранения регистров (журнал»  
внутреннего финансового контроля

8.1. Выявленные недостатки и (или)

« " н и е  журналов внутреннего финансового контрол, осуществляется в от»

учета и отчетности. вн¥треннсг0 финансового контроля заносится уполн
8.3. Информация в журналы внутр Ч осуществляющих контрольные:
на основании информации от должностных лиц, осуществи щ 1

совершения в ^ нологач^ М “° ^ его финансового контроля осуществляем
8.4. Учет и хранение журналов у р х ИСПравлений. утраты цел
обеспечивающими их защиту о т ^ с а н к  етствии с требованиями делопро*

,1воду информации 
регламента

ля выполнения

ie внутренней

ся в карту

в)
едур.сведения о 
в. а также о 
зннего финансового

9. Ответственность

9.1. Субъекты внутреннего к о н т р о л я . в “ “^ з ^ з р ^ “ д о ^ е .  

Г и ^ ” Г  Гн” о контроля во вверенных им сферах деятель^

9.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннег

на директора Агееву И.С.

9 3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплин, 
соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

10. О ценка состояния систем ы  финансового контрой

процедуры 
в целях оплаты

,(ле бухгалтерского

омоченными лицами 
действия, по мере их

ся способами, 
остности информации 
зводства, принятыми в 
систем.

со своими
нтирование, внедрение, 
ости.

контроля возлагается

рную ответственность в

я

ществляется субъектами 
цмых директором.

системы внутреннего 
уществляется

ляет руководителю 
реннего контроля и в



случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложе:
совершенствованию.

шя по их

11. Заклю чительны е полож ения

11.1. Все изменения и дополнения
к настоящему положению утверждаются диреш ором

имеют положения действующего законодательства России.

ные статьи 
гущественную силу

Граф ик проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной
деятельности

Объект проверки

эевизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками

Срок
проведения

проверки

| Ежеквартально 
на последний 

день отчетного 
квартала

О тветственн
исполнител

ли
Период, за 
который 

проводится| 
проверка

Квартал I Главный бухгал ер

Ежемесячно Месяц

Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
'оссии, финансовыми, 

налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями

Инвентаризация 
нефинансовых активов

Инвентаризация финансовых 
активов

На 1 января | Полугодие
I На 1 июля

Ежегодно на | Год 
1 января

IГлавный бухгах тер

(Г лавный бухгал тер 
I Специалист по 
закупкам

Г лавный бухга 1тер 
Заместитель 
директора

Ежегодно на | Год 
1 декабря

Ежегодно на | Год 
1 января

Председатель 
инвентаризац: 
комиссии

Iоннои

Председатель 
инвентаризац 
комиссии

юннои



Приложение 15
к приказу от 3 0 .12 .2021  №  197

Порядок расчета резервов по отпускам

1 Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за Ф р е с к и

H H 5 = - - c = = s = = = = = =

^ S s s s a s s p s s s s s s
производстве и профессиональных заоолевании.

а. Сумма 
±ны вновь

сгорно».

та дату

:ПСИОННОе 
лучаев на

5 Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма
оплаты

отпусков

Количество неиспользованных 
всеми сотрудниками дней отпусков 

на последний день квартала

X

Средний Дневной 
заработ 

учрежде 
последние

4 Данные о количестве дне* неиспользованного отпуска представляет ка, 
служба в соответствии с графиком документооборота,

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяе

формуле:
3 ср.д. = ФОТ : 12 м ес.: Ч : 29,3

ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 1 2  месяцев, предшфтвующих 

Г Г л ? ~ т Ватных единиц по штатному расписанию, действуюше*

м Т ^ Д Н е м е с и н о е  число календарных дней, установленное статьей 1

Трудового кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов ф о р м и р т в а н м ^ в а  

2) сумма, р Г с ч и ™ ^  из дополнительных тарифов страховых
ц  сумма/рассчитанная по общеустановленной

2) сумма
Пенсионный фонд.

на 30,2 процента -  суммарную ставку пл 
взносов на травматизм.

ок по 
нию за 

12 мес.

I ровая

гея по

у на дату 

39

.ключается:

определяется 
множенная 
ание и



рассчитывг:Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд 
отдельно по формуле.

1 !  д о ^ Г Г ь н ы с 'С и ф ь , страховых взносов в Пенсионный фонд РФ

в Г ^ о л н и т е л ь н ы х  тарифов страховых взносов в Пенсионный 
рассчитанная за 12 месяцев, „редшествутощих дате расчету, резе в 
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, [

дате расчета резерва.

ются

вкг 

ф о

предшест!

ючаемые

вд РФ,

ующих



Притожение 16
к приказу от 30,12.2321 №  197

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в 
(финансовой) отчетности событий после отчетной даты

бухгалтерской

В данные бухгалтерского учета за  ̂отчетный

пользователи отчетности не могут Д0™ “ Р и учреждения

“” н о Г Г я н Г ™ и ;и РГ р Лует событие как событие после отч 
гГвны й бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

2. Событиями после отчетной даты признаются.

9 1 События которые подтверждают существовавшие на отчет 
х о з я й с т в е н н ы е ' условия учреждения. Учреждение применяет перечень 
приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

■■ ' г — = ■  t r = |
« к . »  »■■■ ■ ">’

«События после отчетной даты».

3 Событие отражается в учете и отчетности в следуюшем порядке:

либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительн

запись на сумму, отраженную е| б у х г а в последний де 
События отражаются в регистрах счетов. д анные 6у|х:
периода до заключительных операции Р та с учетом со
учета отражаются в соответствующих формах отчетности у

В р™д?леДа5 «кетовой части пояснительной записки раскрывается н
Событии и его оценке в денежном выражении.

|рмация о 
й жизни, 

фания или 
т оказать 
>езультаты

,н|ия о нем 
состояние, 
Оценивает 
отной даты

.их

ия

Гпбытие указывающее на возникшие после отчетной даты х
’ „ бухгалтерском учете периода, следующегоусловия, отражается в бухгалтерско У ое не отражен^

Г ” 4S o OMnep7o”  собг-юд^ия J

Г Фор— П=  с = Т  e r 7 = J o n e H Ka п р и в о д ^
текстовой части пояснительной записки.

ную дату 
событий,

сти, факты 
:ной даты, 
кте 7 СГС

овавшие на

тие,
>осгалтерская

ib отчетного 
галтерского 

бытий после

^формация о

эзяйственные 
за отчетным, 

в учете и 
отчетности 

. При этом 
в разделе 5
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